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Einfuhrung

Ziel dieser Broschire ist es, lhnen eine rasche, unkomplizierte Einflihrung Uber die wichtigsten
Funktionalitaten in Untis zu bieten. Weiterfihrende Informationen entnehmen Sie bitte den Handbichern.

Sie konnen samtliche Handbiicher von unserer Webseite www.untis.at herunterladen bzw.
nachbestellen.

Bei Fragen rund um Untis kontaktieren Sie bitte lhren Untis Partner. Samtliche Untis Partner finden Sie
ebenfalls auf unserer Homepage.

Installation

Die Installation der Software starten Sie mit einem Doppelklick auf die Datei ,SetupUntis[Version]
DE.exe". Der Setup-Assistent unterstitzt Sie bei der weiteren Installation von Untis.

Wir empfehlen, dass Sie den vorgeschlagenen Installationspfad beibehalten, bei einem
deutschsprachigen Windows-System ist das C:\Programme\Untis bzw. 'C:\Program Files (x86)\Untis' bei
einem 64 bit System. Fuhren Sie die Installation immer mit Administratorenrechten aus! Dies gilt auch
fur alle weiteren im Prinzip frei wahlbaren Pfade, Bezeichnungen und Namen, da diese Kurzeinfihrung,
sowie samtliche Broschuren, auf diese Vorschlage Bezug nehmen.

Der Setup-Assistent informiert Sie, sobald die Installation abgeschlossen ist. Im Folgenden starten Sie
Untis durch Anklicken des Programme-Icons, das auf lnrem Desktop angelegt wurde.
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2.1

2.2

Hinweis: Zentrale Installation

Sie kénnen Untis auch zentral auf einem Server installieren und dann den einzelnen Clients Zugriff auf die
Untis.exe geben. Beachten Sie dabei, dass zuvor auf den Client-Computern Untis zumindest einmal mit
Windows Admin Rechten gestartet werden muss.

Achtung: Windows Version
Untis 2020 setzt zumindest das Betriebssystem Windows 7 voraus.

Der BegruBungs-Bildschirm

Wenn Sie Untis das erste Mal starten, wird Ihnen ein BegrifRungs-Dialog angezeigt, der lhnen
Informationen zu Untis bietet, (ber den Sie aber auch den Eingabeassistenten aufrufen kénnen, der Sie
durch die Eingabe der wichtigsten Daten leitet.

Erste Schritte Stundenplan erstellen

Untiz bietet [hnen mit einem eigenen Assigtenten die Maglichkeit eiter Einfiibrung in das Programm. Dabei lemmen

@ Willkommen bei Untis Sie die wic_htigsten Funl_{tionalit_étery, won der Dateneingabe 'u'ber_die Optimierung bis hin_zur AL_Jsgabe _c_ler fertiggn
Stundenplane. \wenn Sie bereitz mit einem Yenwaltungstool arbeiten und desgen D aten importieren mochten, bistet
lhnen Untis zahlreiche Schnittstellen, die Sie dabei unterstutzen.

| Stundenplan erstellen

_ Erstellen Sie einen neuen Stundenplan! Unser *Wizard hilft hnen bei der Dateneingabe und fuibit

é. Demo Dateien “ Sie durch daz Programm!

=l

. Oy Ml Lo p
ml |ft o \‘J eul ‘.:} KE H:C n ,- Untiz bietet zahlreiche S chnittstellen, um mit anderen Spstemen Daten auszutauschen. Wahlen Sie
% Ihr Land aus, wir zeigen lhnen, welche Schnittstellen bersits existisren

Y Kontakt

MNachrichten

Sie starten den Wizard mit einem Doppelklick.
Lizenzdaten eingeben

Zunachst werden Sie aufgefordert, die Lizenzdaten einzugeben (Ein Lizenzblatt haben Sie von lhrem

Untis Partner erhalten).
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Lizenzdaten

Schulbezeichnung Lizenznummern 3 _T ages
Testechule DEMO ABC-123 Untiz-Lizenz

Fiir Dema und Test DEF-455 Seilalih
fir FO0-1500 Studenten
GHI-783
I:I Ablaufdaturn [T ag.Monat.) aki]

Module

Standard-Paket Kleine Module
Optimigring nterrichtzplanung Wertrechn,
R aumoptimierung + Disloziemng Fausenaufzicht
Planungsdialog Ahbteilingz-Stundenplan

Grofe Module Studentenstundenplan
Wertretungsplanung |nfo-Stundenplan
Kurzplanung kehnwochen-Stundenplan
Minuten-Stundenplan Periodenstundenplan

K.alender - Jahreszplanung

Fubzeile Untiz GrmbH

Land Reqgion K.unden-Murmer

Deutzchland d d 0

Wenwendung von Weblntiz

Geben Sie Ihre Lizenzdaten exakt ein. Aus lhren Lizenzdaten errechnet das Programm automatisch die
wvon lhnen bestellten Module (Vertretungsplanung, Pausenaufsicht, etc.). Bestatigen Sie die Eingabe mit
<Ok>. Eine kurze Ubersicht (iber die einzelnen Module finden Sie im gleichnamigen Kapitel .

Beachten Sie, dass die Lizenzdaten in der Datei und nicht im Programm gespeichert werden. Wenn Sie
daher die Untis Datei (.gpn Datei) mit den eingetragenen Lizenzdaten an einem anderen Computer mit
Untis 6ffnen, missen Sie die Lizenzdaten nicht nochmals eingeben.

Zeitlich befristete Lizenz

Sollten Sie Uber eine zeitlich befristete Lizenz verfligen, machen Sie eine entsprechende Eintragung im
Feld 'Ablaufdatum'. Sollten Sie noch keine Lizenz haben, kdnnen Sie Untis 3 Tage lang kostenlos
testen. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache <3 Tages Untis-Lizenz>.

Lizenzdaten falsch

Vergleichen Sie bei einer Fehlermeldung bitte nochmals lhre Eingabe mit den Lizenzdaten auf Ihrem

Lizenzblatt und korrigieren Sie die Eingabe. Jedes Zeichen der Schulbezeichnung bzw. der
Lizenznummer muss exakt Ubertragen werden.
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2.3

Schulbezeichnung, Ablaufdatur oder Lizenznummer
1 falsch
Sollen Lizenzelaten korrigiert werden 7

la Mlein

Hilfe

Sollten Sie zu irgendeinem Zeitpunkt allgemeine Hilfe bendtigen, so erhalten Sie diese, indem Sie <F1>
driicken und ,Inhalt' wahlen. Zu jedem Thema finden Sie dann ein Buch, das Ihnen ausfiihrliche Auskunft
bietet.

Brauchen Sie hingegen spezifische Informationen z.B. Uber eine gewisse Schaltflache oder ein
Eingabefeld, aktivieren Sie einfach das betreffende Feld und driicken dann <F1>. Sie kénnen auch die
Schaltflache Hilfe* betatigen und mit dem Hilfe-Pfeil das entsprechende Feld anklicken.

Tipp: Hilfe Offline

Mit F1 werden Sie mit dem entsprechenden Hilfethema auf unserer Webseite verbunden. Wollen Sie die
Onlinehilfe auch verwenden, wenn Sie einmal keine Internetverbindung haben, so gibt es die Mdglichkeit
diese auch lokal abzurufen. Unter 'Hilfethemen | Hilfedatei herunterladen' kénnen Sie die entsprechenden
Daten auf Ihrem PC speichern.

Wenn Sie Fragen bei der Einarbeitung in Untis haben, so wenden Sie sich telefonisch oder per E-Mail an
lhren Untis Partner. Sie finden diese auf unserer Website.

Der Eingabeassistent

Der Eingabeassistent offnet sich automatisch beim Anlegen einer neuen Datei und kann jederzeit in der
Karteikarte Dateneingabe Uber die Schaltflache <Eingabeassistent> aufgerufen werden.
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Untis Eingabeassistent v 3 x

Festlegen des Schuljahres und der Unterrichtszeiten
Eingabe des Schuljahres

Eingabe von Ferien und Feiertagen

Eingabe des Zeitrasters

Eingabe der Raume, Klassen Lehrer und Facher
Eingabe der Rdume

Eingabe der Klassen

Eingabe der Lehrer

Eingabe der Facher

Verfiigbarkeiten

Lehrer-Verflgbarkeiten
Raum-Verfagbarkeiten

Eingabe des Unterrichts

Eingabe des Unterrichts
Planung

Stunden mit der Hand verplanen
Gewichtung

Datendberprafung
Automatische Verplanung
Stundenpline

@
@
(-]
@
@
@
@
@ Eingabe der Kernzeiten
@
@
®
®
®
)
®
ie]

Stundenplane

Die Reihenfolge der Punkte im Eingabeassistent entspricht den Schritten, die Sie bei der Erstellung
lhres Stundenplans durchfiihren. Beginnen Sie also bei 'Eingabe des Schuljahres'. Samtliche Fenster die
Sie Uber den Eingabeassistent 6ffnen, kdnnen selbstverstandlich Gber die Menlfiihrung des Ribbons
aufgerufen werden. Im Folgenden wird bei jeder Funktion die MenUflihrung mit beschrieben.
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Untis MultiUser 2020 - demo - Testschule DEMO - Stundenplan 2020/2021

EEREER|:

Dateneingabe  Planung Stundenplane  Kursplanung Module

@ @ o

Berichte -
Element-Rollup

8y Diagnose - {9 Info-Stundenplan @ Minuten-Stundenplan @ Histary-Modus

@ m 57 Gewichtung = @@

(331 Pausenaufsichten = [ Unterrichtsgruppen ~

4.1

Werte
Diverses

Kursiv = bokal gespeiheite Eisietungen i Daleien)

Fiir Demo und Test

[ [ 1schumeche 8.

[ Tageszeiraster akivieren
[ Muli-Zeitraster

e

Klassen Lehrer Rdume Ficher Planen Perioden Abteilungen Einstellungen Hilfethemen Vertretungsplanung
s - B Optimierung = - - - - [72] Kalender - Jahresplanung ~ [g Unterrichtsplanung - A2 Vergleichsmodus
Ubersicht Planungswerkzeuge Module Werkzeuge
Einstellungen % Untis Eingabeassistent -2 x
= th:‘ﬁ‘aten Sy | Lot | Zuriick zur Liste
B N ahi
e Testschule DEMO #_Eingabe des Schuljahres
- Uberblick - Region Abgesehen vom Schuijahr kannen Sie auch die

Waochenperiodizitat festiegen. Das erméglicht Ihnen
2. B. das Anlegen von 14-tagigem Unterricht

Schulaht (Wochenperiodizitit 2) Dazu bentigen Sie das
Berichte Yon Bis Sl T Meodul Mehrwochenstundenplan.
Wertretungsplanung 4 Weitere Informationen
s L ® rm
i 1 % ‘Wachenperiadizitit G Hilfe
- Logging Schulart

Zuriick zur Liste

DE UF NUM RF

Schuldaten

Schuljahr

Unter <Einstellungen> in der Karteikarte Start stellen Sie die Dauer des Schuljahres ein. Die
Sommerferien sollen im Schuljahr nicht enthalten sein. Bestéatigen Sie die Eingabe mit <Ok>.

Einstellungen

=~ Schuldaten

1.5chulwoche (4B,

T ageszeitraster aktivieren
b ulti-Z eitrazter

Kursir = lokal gegpaicharda Earsfadumgan [ iy Dafesan)

Schulbezeich
Allgemeines FrubezEEnnng Deutschland Land
Uberblick Testzchule DEMO
- Reqion
Warte Fur Demo und Test
- Diverses chuliahr Sprache
[+]- Berichte l .
Wan Bis Schulnummer
- Vertretungsplanung
. Kursplanung 2109200 | 30062001 |
1 ID
— Multillser "
. ~ wochenpenodizits
~Logging Schulart

Abbrechen
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4.2

4.3

Ferien

Uber 'Einstellungen | Ferien' geben Sie die Ferien und Feiertage des aktuellen Schuljahres ein.

Einstellungen Hilfethemen

- -

{2 Einstellungen

[T Zeitraster

g Ferien

% Lizenzdaten
Symbolleiste

Express-Modus

Untis.ini offnen...

71 Ferien = = =
Name Langname: Wan Bis Woche danach [8.B..) Schulwochen-Nr. danach -
2512 Chiisttag 261218 251218
2612, HI. Stephan 261218 2612718
‘weihnachten ‘Weihnachtsferien 271218 271218

Die genaue Bezeichnung
der Ferien und Feiertage

- | Urterrichtsfrei Legende Ferien Feiertag Wochenende
Konnen Ste selbat Feiertag Schuljahr
bestimmen.
' Geben Sie die Ferien ein, l
Mo Di Mi Do Fr Sa o Fr |Sa So Mo Di [Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr indem Sie mit der Maus oDi Mi Do Fr Sa So

September o - — 19 20 21 Uberstreichen.

Okobsr |1 2 3 4 5 & v1t diesem Haxen wird ein 19 202122 23 21 5 %
20 freier Tag zu einem Feiertag. In —

Haovember 1 2 3 " e Tt T 16 17 18[ 19 20 21 22 23

manchen Léndern ist dies fur die —

Dezember 1 Errechnung der Lehrerwerte 14 15 16)17 18 13 20 21 28 23 30| A

Januar 12 3 4 5§ relevant. 18 18200 21 22 23 24 25

Febiuar 12 15 1617]18 19 20 21 22
- Marz 1 2 g 7 &8 310f11 12 13 15 16 17|18 13 20 21 22 27 28 19 303

Al 12 3 4 5 E 10 11 12 13 14] 15 16 17 18 19 20 21| 22 23 24 25 26 23 30

Mai 1 34 8 970 111213 14 75 16 17 1819| 20 21 22 23 24 2F 28 29 30 7N

Juni 1 5 B 7 8 9)10 11 12 13 14 1516) 17 18 13 20 21 24 25 26 27 28 29 30
4 Allgemeine Daten 3
Schuliahr Anzahl Tage: 285 Anzahl Wochen: 41 Anzahl Ferien: 3
Unterricht Anzahl Tage: 244 Anzahl Wochen: 41 Anzahl Ferientage: 1 Anzahl Feiertage: 2

Ok Abbrechen Ubermahme

Die Ferien sind wichtig, wenn Sie die Vertretungsplanung fir die taglichen Anderungen im Stundenplan
verwenden. Auch bei der Wertrechnung fur die Berechnung der Wertigkeiten der Unterrichte fiir die Lehrer
werden die Eintragungen bei den Ferien berticksichtigt. Auf die Stundenplan-Optimierung haben die
Ferien keinerlei Einfluss.

Zeitraster
Im Zeitraster bestimmen Sie, an wie vielen Tagen in der Woche an lhrer Schule unterrichtet wird, wie
viele Stunden pro Tag Unterricht stattfindet und wie eine eventuelle Verteilung von Vormittags- und

Nachmittagsunterricht aussieht.

Im Beispiel sind fur die Schule folgende Zeiten eingegeben:
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e 5 Tage pro Woche (Mo bis Fr)

e 10 Stunden pro Tag

e max. 4 Nachmittagsstunden pro Tag

e  Freitag Nachmittag kein Unterricht

Die 10 Stunden taglich sind auf 6 Vormittags- und 4 Nachmittagsstunden aufgeteilt. Diese
Unterscheidung zwischen Vormittags- und Nachmittagsstunden hat einerseits auf die Lage einer

eventuellen Mittagspause Einfluss und kann andererseits - bei zusétzlichen Einstellungen - auch
Einfluss auf die Verplanung von Unterricht haben (z.B. Randstunden, Freifacher).

Freitags wird im Beispiel nur 6 Stunden unterrichtet. Dies erreichen Sie, indem Sie die 7. bis 10. Stunde
markieren und die Schaltflache <leer> driicken.

Die Dauer der einzelnen Unterrichtsstunden tragen Sie im Raster bei den einzelnen Stunden ein. Damit

haben Sie die Méglichkeit fir z.B. Nachmittags- oder Abendstunden eine andere Unterrichtsdauer
einzugeben.

Tl

<= Zeitraster

4 Allgemeines Pausen Vertretung 13
] Apzahl Tage [1-7) Eintragung:
10 M awimale Stundenzahl je Tag (1-60] Vormittag
Montag = Erater Schultag der Woche leer
1 Stundennumrier der ersten Stunde des Tages (1 oder 0). Nachmittag
Stundeninr. 1 2 3 4 5 g 7 g g 10
Stundenbezeichnung
a:00 8:55 9:50 10:45 11:40 1235 13:30 14:25 15:20 16:15
8:45 9:40 10:35 11:30 12:25 13:20 14:15 1510 16:05 17:00
Montag ------ Nachmlttag Machmittag  Machmittag  Machmittag
Dienstag Machmittag  Machmittag  Machmittag
ithwoch Machmittag  Machmittag  Machmittag
Donnerstag Machmittag  Machmittag  Machmittag
Freitag
Abbrechen (bemehmen

Unter Stammdaten werden in Untis die schulspezifischen Ressourcen verstanden, die zur Erstellung des
Stundenplanes essenziell sind. Dies sind im Wesentlichen Rdume , Klassen , Lehrer und Facher . Unter
'Start' gelangen Sie zu den einzelnen Fenstern, mit denen die Stammdaten definiert werden (z.B.
'Klassen | Stammdaten’)
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EEEER|-

Dateneingabe Planung

@ .:m ﬁ %% Diagnose ~

I Gewichtung =
Klassen Lehrer Rdume Facher —
- - - D Optimierung =

Stammaaten Planungswerkz:

[

Unterricht
Alle Unterrichte

Klassenplan hoch
Klassenplan quer
Klassen Ubersicht hoch
Klassen Ubersicht quer
Klassenplan grok

Klassen Ubersicht

Schalergruppen

B édddddd @B

_\,
|
¥

7

Zeitwinsche

Fenstergruppe 4

Fir die folgenden Beispiele wurde die Datei demo.gpn herangezogen.

Neues Stammdatenelement anlegen
Um im Stammdatenfenster ein neues Element (z.B. eine neue Klasse) einzugeben, klicken Sie in die
letzte Zeile im Raster und tragen Kurz- und Langnamen ein.

Tipp: Langname

Die Eingabe eines Langnamen ist optional, sollte jedoch erfolgen. Vor allem bei den Lehrern kann der
Kurzname (der in der Regel aus drei bis flinf Buchstaben besteht) nicht fiir alle auf den ersten Blick
zuordenbar sein. So kann etwa fiir den Stundenplan der Kurz-, fir Ausdrucke von Listen der Langname
herangezogen werden.

Stammdatenelement umreihen

Wollen Sie ein Element umreihen, so klicken Sie in die erste (blaue) Spalte jener Klasse, die Sie
umsortieren wollen, und halten Sie die Maustaste gedriickt. Ziehen Sie nun das Element an die
gewunschte Stelle der Liste.

Stammdatenelement I6schen
Ein Stammdatenelement kénnen Sie I6schen, indem Sie die Schaltflache <Léschen> betatigen.
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- - -
"= Klassen / Klasse

LY =& O & - d .

Mame | Langname Hauptf i Tag  Mitt-pause  StdaTag
1a Klasze 1a (Gauss) 411-2 4-5
1k Hlasse 1hb (Mewton q41-2 4.6

- Hlazze 2a (Hugo) 41-2 4.7
4] 41-2 4-7
Ja 41-2 4-5
3k 41-2 4.5
4 Hlasse 4 (Makel) p=2 411-3 4-2

Hlasze 1c
n Klasse e

Spalten ein- und ausblenden

Zu jedem Stammdaten-Element kénnen zahlreiche zusatzliche Informationen abgespeichert werden. Sie
koénnen diese mit einem Klick auf den Pfeil am linken unteren Rand der Stammdaten-Fenster einsehen.

Wenn Sie nun beispielsweise bei den Klassen auch das Feld 'max. Hauptfacher/Tag' im oberen Bereich
(Rasteransicht) einblenden méchten, ziehen Sie es per Drag&Drop nach oben.
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5.1

Y Klassen / Klasse
- - = = : -
1c ~H PEMRER? =& @ i I -2 .
Mame | Langname Faum  Hauptf Tag Mit-pauze  StdaTag
1a Hlazze 1a (Gauss) Ri1a 41-2 4.5
1h Hlasse 1h (Mewtan) Rk 41-2 4-E
2a Klasze Za (Hugo) F2a 411-2 4.7 ]EEE
2k Hlasze 2b (Anderzen) R2b q41-2 4.7 mar Hanpikichs 1T
3a Klazze 3a (Aristoteles) R3a 41-2 4.5
3k Hlasse Sk (Callas) P=1 41-2 4-5
4 Klazze 4 (Makel) p=2 41-3 4.8
Drag&Drop
1c Hlasze 1c
*1 4 Allgemeinegs Klasse Stundenplan B
l * | Stammraum [Kurzname) F'] Hohlztunden zuldssig
I:I e || [F] Unter. T age nicht in Folge
[£] & Tage hintereinander
|| Mitagspause minmas [J{H) 1 Halbtag/Tag belegen
- Stundsn je Tag min-max [ ] 1] Belegung beibehalten
- maw. Haupttacher/ T ag
- max. Hauptfach-Folge I:I Hauptklazze [fur Stpl.-Druck]
I:I max. verschiedene Unt AT ag
- Klasse v

Um eine Spalte auszublenden, ziehen Sie sie bei gedrickter <STRG> Taste von der oberen,
tabellarischen Ansicht in den unteren Bereich (Formularansicht).

Raum

Die Eingabe der Raume, Klassen, Lehrer und Facher funktioniert nach demselben Schema. Anhand der
Raume soll diese Eingabe naher beschrieben werden.

Kurzname
Wahlen Sie ein entsprechendes Kiirzel, das eindeutig einen Raum an lhrer Schule beschreibt. Z. Bsp.
TH1 fur die Turnhalle 1 oder R10 fiir den Raum mit der Nummer 10.

Tipp: Raumnamen
Wir empfehlen die Namen der Rdume nicht ausschlieBlich nummerisch zu halten, sondern ihnen
zumindest einen Buchstaben hinzuzufiigen (z.B. R10 statt 10). Dies beugt Verwechslungen mit ewl.
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511

gleichen Klassennamen vor und erhoht damit die Lesbarkeit des Stunden- bzw. Vertretungsplanes. Die
Raumnamen sollten auch nicht die gleichen Bezeichnungen wie die Klassen erhalten (z.B. R1a fir den
Raum der Klasse 1a), da sonst u.U. jedes Schuljahr eine Anderung der Raumnamen notwendig wird.

Langname

Geben Sie einen Langnamen ein, der den Raum naher beschreibt.

In der Liste der Raume in der Datei demo.gpn sehen Sie die eingetragenen Klassen und Fachraume. Fr
die automatische Verplanung sollten Sie Ausweichrdume und das Raumgewichteintragen.

Ausweichraum

Im Ausweichraum wird der Unterricht dann verplant, wenn der urspriinglich gewlinschte Unterrichtsraum
bereits belegt ist. In unserem Beispiel ist etwa der Ausweichraum des Th1 der Th2 und umgekehrt.

Thi I BENRBERT & O 7
Mame | Langname Ausyweichraum  Raumgesw . -~
Thi Turnhalle 1 Th2 4
Th2 Turnhalle 2 Thi 4
FPhys  |Physiksaal 3
Werkr 3
Tuat Th ist Ausweichraum 4
Kii =cfl won Th2 und umgekehrt 4
Rl1a Hla 2 W

- Raum e

Ausweichraum-Ring

Wenn Sie eine Reihe gleichartiger Rdume haben, kdnnen Sie natirlich auch mehrere Rdume aneinander-
reihen, so dass ein Ring von Ausweichrdumen entsteht. In der Datei demo.gpn wurde dies bei den
Klassenraumen eingegeben. Ausweichraum des Raumes R1a ist R1b, Ausweichraum von R1b ist R2a
usw. bis sich der Ring wieder schlief3t.

Ist bei der automatischen Verplanung (Optimierung) fur einen Unterricht etwa der Raum R1b vorgesehen,

dieser aber bereits durch einen anderen Unterricht belegt, wird untersucht, ob der ndchste Raum im Ring
(R2a) frei ist - solange, bis ein freier Raum im Ring gefunden wird.

R'Iax

R3a R1b

Rzb R2a

P
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5.1.2

51.3

Wanderklassen

Sollten Sie an lhrer Schule Wanderklassen haben, gruppieren Sie Uber 'Stammdaten | Spezielle Daten |
Raumgruppen' eine beliebige Zahl von Rdumen unter einem Namen. Wenn beipsielsweise eine
Wanderklasse hauptsachlich im 1. und 2. Stock ‘wandern' soll, definieren Sie eine entsprechende
Raumgruppe. Eine zweite Wanderklasse soll etwa - wenn moglich - nurim 2. und 3. Stock den Raum
wechseln. Spater kdnnen Sie dann bei der Definition der Unterrichte die Raumgruppen im Feld

'‘Stammraum’ oder 'Fachraum' eingeben, Untis wird bei der Optimierung dann diesen Unterrichten einen
Raum der Raumgruppe zuweisen.

'L Raumgruppen / Raumgruppen *x
Stock23 [ w | 5 [ | '.. % % ? év =1 8 @ é} - {i}, ’_’ . Mame | Langname Augweichraum | Raumgew. | Kapaz.
i 7 5 — Thi Tumhalle 1 ThZ 4
i ANUNEME ALIM
= g = 20 Th2 Turnhalle 2 Thi 4
Stock12 Réumeim1.und 2. Stock  R1aRibR2aR2b v Ph Physikeasl 3
Stock23  Réume im 2. und 3. Stock h” " W’ysk Wyskl 52 3
323 i erkr  'werkraum
=1
E'\‘ —1 - Wwherkraurn bexstil 4
il
b2 -1 Kii | Schukiiche 4
| Rla | Klassenraum 1a R1b 2 36
ﬁ [=ETH e 4 =t - =]
' ' ' ' ' Y
Drag&Drop ™ R2a  Klassenraum 2a Reb 2 32
R2b  Klaszerraum 2b R3a 2
R3a  Klassenraum 3a Rla 2
P=1 Pzeudoraurn 1 (36]  Rla 2
Ps2 Pzeudoraum 2 (4] Rza 2

Tipp: Element-Rollup
Uber die Schaltfiache <Element-Rollup> in der Hauptsymbolleiste kdnnen Sie die Rdume per Drag&Drop
in das Feld 'Raum’ ziehen

Raumgewicht

Das Raumgewicht gibt an, wie wichtig der gewlinschte Raum fiir den betreffenden Unterricht ist.

Raumgewicht 0 bedeutet, es ist unwesentlich, ob der Unterricht im Raum bzw. Ausweichraum
stattfindet. Raumgewicht 4 bedeutet, dass die Verplanung des Unterrichts nur zu Zeiten sinnwoll ist, in
denen der Raum (oder sein Ausweichraum) frei ist. So macht z. B. Turnunterricht nur Sinn, wenn auch
ein Turnsaal frei ist, Kochen nur, wenn die Kiiche frei ist, wahrenddessen ein Mathematikunterricht statt
im ursprunglichen Klassenraum auch in einem anderen Klassen- oder Fachraum unterrichtet werden
kann.
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514

#

7% Rdume / Raum

[ [~ BENRAT 58 Q i & B @@ .

Mame | Langname Ausvweichraum | Raumges .

Thl  Turnhalle 1 Th2 w

Th2  Turnhalle 2 Th1 O | Al macirfig

Phys | Physikzaal 12 ;Emﬁ’?
Werkr  Werkraum 3|5 mﬂl@g
Ty _ 4 Lifranr wiciig

Wi Schulkiche

F1a Klazzenraum 1a Rk 2
Rk Klazzenraum 1h R2a 2
R2a Klazzenraum 2a Rk 2
Rk Klaszentaum 2k R3a 2
F3a Klaszenraum 3a Fia 2
P=1 Pzeudoraum 1 (3k]  Rla 2
P=2 Pzeudoraum 2 (4] R2a 2

|E| Raum b

Alle Ubrigen Eingabefelder empfehlen wir zunachst frei zu lassen. Sie kdnnen diese Eintrage zu einem
spateren Zeitpunkt erganzen, wenn Sie mit den Grundfunktionen von Untis schon vertraut geworden sind
und lhren Stundenplan individuell an die Besonderheiten lhrer Schule anpassen wollen. Ausfiihrliche
Informationen zu diesen Feldern finden Sie in den weiterfihrenden Handblchern und in der Hilfe-
Funktion.

Raum sperren

Steht Ihnen ein Raum zu bestimmten Zeiten nicht zur Verfligung, weil er etwa von einer anderen Schule
mitverwendet wird, so kdnnen Sie diesen fir die automatische Verplanung sperren.

Beispiel: Der Raum Th1 wird am Montag und Donnerstag von der 8. bis zur 10. Stunde und am Freitag
von einer anderen Schule verwendet.

1. Klicken Sie den Raum Th1 in der Liste der Raume an.

Klicken Sie auf die Schaltflache <Zeitwiinsche> @' .

2.
3. Klicken Sie auf die Schaltflache -3.
4. Uberstreichen Sie die Stunden, die Sie sperren wollen, mit gedriickter linker Maustaste.
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#

77 Zeitwinsche / Raum

Eaias §f s2aiss F = .

Thi 2 Turrhalle 1

1 2 3 4 5 E 7 8 9 10
tontag ---
Dienstag
Mittwoch
Dannerstag

_ EEE
ot EEEEEEEEEE

Der Zeitwunsch -3 kommt einer absoluten Sperrung gleich, d.h. die Optimierung verplant im Raum Th1
zu diesen Zeiten keinen Unterricht.

5.1.5 Raumgruppen

Untis bietet auRerdem die Moglichkeit Raumgruppen zu bilden.

Datei Start Dateneingabe Planung

o wHE o
. I% Gewichtung =
Klassen Lehrer Rdaume Facher

- - - - Optimierung =
Uber B stammdaten erkze

B unterricht
Alle Unterrichte

Faumplan hoch
Raumplan quer
Riume Ubersicht hoch
Riume Ubersicht quer
Raumplan grok

Raum Ubersicht

Raumgruppen l}
Gdnge

@FE Fdddddd @

Zeitwiansche

Fenstergruppe 4

Die Eingabe der Raumgruppen erfolgt analog zu den lblichen Stammdaten: Jede Raumgruppe hat einen
eindeutigen Kurznamen und einen beschreibenden Langnamen. In der Spalte Raum geben Sie dann alle
Raume ein, die zur betreffenden Raumgruppe gehdren sollen.
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L '- Raumgruppen / Raumgruppen =
- = i = 3 Fs
1s ~HBENRRT LS @ &7
Mame | Langnaime Raum
SH Sporthallen Th2 Thi
ECY  EDNV-Sale ECN EDNW 2 EDNW3 EDWE
1= HF erster Stock R1aRi1bR2aR2k
Sie kénnen nun die Raumgruppen in den Unterrichtsfenstern in den Spalten 'Fachraum' und 'Stammraum’
so wie Rdume verwenden.
Klasse 1a (Gauss) / Klasse
. =1 e = e == = >
Ik [ HMENE 8T+ - O a& & ~
U-Mr 1+ Kl Le Mwpl Std. |Wist | Lehrer  Fach Klazzein) Fachraum  Stammraum | Dopp Std.
11 4.1 2 Hugo i 1a,1b.2azh R1a
T [+ 2,3 2 Ander etke 1a Wierkr R1a 1-1
73 ®2,3 3|arist  |SportMadchen 1,1k Thz Ria
1 | 5 Arist 1a F1a
33 5 Arist 1a F1a
35 2 Callas 1a = F1a
39 2 | Calls 1a @ Ria 11
46 2 Mobel 1a F1a
53 5 Rub 1a
E3 2 Cer Deutzch-Teiung | 1a
BT — -
Im oberen Beispiel wird die Optimierung fiir den Unterricht im Fach Textverarbeitung einen der Rdume
aus der Raumgruppe EDV zuweisen. Der Deutsch-Teilung-Unterricht wird in einem der Rdume der
Gruppe 1S verplant.
5.2 Klassen

Analog zu den Raumen werden hier Daten zu den Klassen eingetragen.

Auch fiir jede Klasse muss ein eindeutiger Kurzname (Name) vergeben werden. Mit einem Doppelklick
auf den Kurznamen kénnen Sie diesen andern. Alle anderen Daten andern Sie durch einen einfachen
Klick in die Rasteransicht.



Stammdaten 21

5.21

i . .
¥ Klassen / Klasse

E FHBAENMRERY ¥ O B 2B-8d .

Mame | Langname Raum Hauptf Tag Mit-pause  StdaTag
1a Klasze 1a (Gausz) F1a 41-2 4.5
1k Klas=e 1b (Meswton) Rk 41-2 4.5

2a Klazze 2a (Hugo)
2k Hlas=ze 2b (Andersen)
3 Kl & [Aristotel
=] asse Ja (Aristoteles) i Name
b Klasze b (Callaz)
4 Hlazze 4 (Mabel) Klazze 1 Langname

1c Hlasze 1c
Abbrechen

| Kurzname

|E| |Klasse w

Prinzipiell ist fur das Erstellen eines Stundenplans mit Untis keine weitere Zusatzinformation zu den
Stammdaten der Klassen nétig. Um maéglichst rasch zu einem fiir Sie nutzbaren Stundenplan zu
kommen, ist aber in der Regel der Eintrag von Zeitwinschen fur die Klassenotwendig.

Zeitwiinsche fiir Klassen

Untis bietet Ihnen die Moglichkeit fiir jedes Element (d.h. fur Lehrer, Klassen, Raume, Facher) und fir
jeden Unterricht, fur jede Stunde des Tages, fir jeden Tag der Woche einen individuellen Zeitwunsch
abzugeben. Das Wunschgewicht reicht von -3 (keinesfalls Unterricht) bis +3 (auf jeden Fall Unterricht).

Zeitwiinsche fiir Klassen geben Sie Uber die gleichnamige Schaltflache (€] in der Symbolleiste des
Stammdatenfensters ein.

Kernzeiten

Wenn Sie wollen, dass Untis mit dem Verplanen der Stunden am Vormittag in der ersten Stunde
beginnt, tragen Sie bei den Stunden, an denen unbedingt Unterricht stattfinden soll einen Zeitwunsch +3
ein. In unserem Beispiel ist dies von der ersten bis zur vierten Stunde. Dies wird als sog. Kernzeit
bezeichnet. Eine Verletzung dieser Kernzeit ist fiir den Optimierungsalgorithmus ein sehr schwerer
Verstol.
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P

% Zeitwinsche [/ Klasse

@B @i as P =8 83 o =,

i= ~ Klazse 1o

Maontag +3 +3 +3 +3
Dienztag +3 +3 +3 +3
Mittwoch +3 43 +3 +3
Donnerstag |~ +3 +3 +3  +3
Freitag +3 +3 +3 +3

Zuzatzliche, unbestimmte Leitwiinzche

1 2 3 46 6 78 9 10 Tage “orm.

M achm

Bereich | Anzahl | Zeibwunzch

Differenzierte Zeitwiinsche

Wenn Unterricht prinzipiell zu bestimmten Zeiten stattfinden darf, Sie aber Praferenzen setzen wollen, so
kénnen Sie mit den Zeitwlinschen von +2 bis -2 arbeiten. Der Zeitwunsch fiir die Klasse 1a wiirde

Folgendes bedeuten:

Von der 1. bis zur 4. Stunde muss auf alle Falle Unterricht stattfinden. In der 5. und 6. Stunde soll
Unterricht stattfinden, in der 7. Stunde besser nicht, in der 8. Stunde soll kein Unterricht stattfinden, in
der 9. und 10. Stunde darf auf gar keinen Fall Unterricht verplant werden. Wie stark die Zeitwlinsche (+3
bis -2) bei der automatischen Verplanung im Vergleich zu anderen Eingaben beriicksichtigt werden,

kénnen Sie selbst bestimmen (siehe Kap. Gewichtung ).

P

% Zeitwinsche [ Klasse

@f @ w0t J& <5 @ = @ =,

~ Klazse 1o

1 2 3 46 6 78 9 10 Tage “orm.
Maontag +3 +3 +3 +3 +1 +1 -
Dienztag +3 +3 +3 +3 +1 +1 -
Mittwoch +3 43 +3 +3 +1 +1 -
Donnerstag — +3 43 +3 +3 +1 +1 -
Freitag +3 +3 +3 +3 +1 +

Zuzatzliche, unbestimmte Leitwiinzche

M achm

Bereich | Anzahl | Zeibwunzch
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5.2.2

5.3

5.3.1

Hinweis: Zeitwunsch -3
Ein Zeitwunsch -3 kommt einer absoluten Sperrung gleich und muss daher nicht nochmals gewichtet
werden.

Klassenraum

Fir Klassen mit eigenem Raum wird dessen Kurzname im Feld Raum eingetragen. Beginnen Sie in
einem Feld zu tippen, bietet Ihnen die Autovenwllstandigung das erste passende Element an. Sie
Ubernehmen es mit <Return> oder <TAB>. Sie kdnnen aber auch mit Hilfe der Auswahlliste aus allen
definierten Rdumen einen Raum auswahlen.

@ Klassen / Klasse b B = .
= == 4 £ = I T ity
Tc B REMNBIT HFES O R S &-8& .
Mame | Langname Raum Hauptf Tag Mit-pause  StdaTag
1a Klasze 1a (Gausz) E - 4 1-2 4.6
b Klasse 1b (Mewton) m; Pf”:a::ﬂz
= urnhalle
2a Klazze 2a (Hugo) Physiksaal
2h Hlazze 2b (Anderzen) ek raum
3a Klazse 3a (Aristoteles)
3B Kiasse 3 (Callas) ' -
= ~ g =EENGLUM 13
4 Klazze 4 (Mabel) K lassenraum 1h
1o Mlazze 1c R2a Flassenraum 2a
R2b Klazzenraurn 2b
R3a klazzenraum 3a
Ps1 Pseudoraum 1 [3b)
Ps2 Pseudaraurm 2 [4]
i Klasse o
Lehrer

Auch jeder Lehrer benétigt einen eindeutigen Kurznamen und wahlweise einen Langnamen, der bei den
Lehrern in den meisten Fallen dem Nachnamen entspricht, aber auch den Vor- und Nachnamen
enthalten kann.

Von den zahlreichen Eingabemadglichkeiten bei den Lehrern sollten Sie zunachst die Hohlstunden ( =
Fensterstunden, Springstunden), die Anzahl der gewiinschten Stunden pro Tag und die
Zeitwlnscheeintragen.

Hohlstunden

In der Spalte ,HohlStd.“ kénnen Sie einen erlaubten Bereich von Hohlstunden (= Fensterstunden,
Springstunden) von einem Lehrer pro Woche eintragen. Ein Eintrag 0-1 bedeutet, dass der Lehrer keine
oder eine Hohlstunde pro Woche haben darf. Ein Eintrag 1-3 wiirde bedeuten, dass er zumindest eine,
aber nicht mehr als drei Hohlstunden pro Woche haben soll.

Tipp: Seriendnderung
Sie kdnnen mehrere Zeilen in einer Spalte mit einer Eintragung andern.

Sie wollen z.B. fiir mehrere Lehrer die Anzahl der minimal und maximal erlaubten Hohlstunden andern:
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5.3.2

5.3.3

1. Selektieren Sie mit gedriickter linker Maustaste die Lehrer bei denen Sie eine Eintragung vornehmen
md&chten.

2. Geben Sie den gewiinschten Wert ein und bestatigen Sie mit <Return> oder <TAB>.

3. Der Wert ist nun in allen markierten Feldern eingetragen

' Lehrer / Lehrer

Machname
Gauzs  Gauss
ey Mewton
Hugo  Hugo

W HohiStd. =all
0-3

Hohl=td. zoll
0-3
n-3
0-3

Ander  Andersen
Arist Aristateles
Callas  Callas
Mobel  Mabel

Ruk Rubens
Cer Cervantes
Curie  Curie

Lehrer L

Stunden pro Tag

Unter ,Std./Tag" kdnnen Sie festsetzen, wie viele Stunden pro Tag ein Lehrer mindestens und héchstens
unterrichten soll. 3-7 wirde heilen, dass der Lehrer, wenn er an einem Tag unterrichtet, mindestens 3,
aber hochstens 7 Stunden halten soll.

Zeitwiinsche fiir Lehrer

Von besonderer Bedeutung sind in den meisten Fallen die Zeitwlnsche der Lehrer. Untis gestattet daher
eine Stundenplanung, die auf die individuellen Anforderungen und Wiinsche der Lehrer besonders
eingeht.

Aktivieren Sie zunachst unter 'Stammdaten | Lehrer' einen Lehrer durch Anklicken in der Raster-Ansicht
und betatigen Sie dann die Schaltflache <Zeitwiinsche>. Es erscheint nun die Eingabemaske fiir Zeit-
winsche.

Bestimmte Zeitwiinsche
Im oberen Teil des Zeitwunschfensters geben Sie Zeitwlinsche fiir ganz bestimmte Tage und Stunden
ein.

Demnach wiinscht sich Lehrer Gauss im Beispiel am Dienstag die 2.-5. Stunde ,eigentlich schon' und in
den ersten Stunden eines jeden Wochentages ,lieber nicht* zu unterrichten. Am Donnerstag hat Lehrer
Gauss seinen freien Tag.
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#

T Zeitwinsche / Lehrer-51

@Eafas ¥ =88 @ =

Gauss  Carl Friedrich Gauss

1 2 3 4 & B F 8 9 10 Tage “om. | Machm
Maontag -
Dienztag - +2 42 42 42
Mittwoch -
vy N O
Freitag

Zuzatzliche, unbestimmte Seitwiinsche

Bereich | Anzahl | Zeibwunzch

Unbestimmte Zeitwiinsche

Aulerdem ist es im unteren Teil des Fensters moglich, unbestimmte Zeitwiinsche einzugeben. Dem
Wunsch eines Lehrers nach einem freien Tag an irgendeinem Tag der Woche wirde durch das
Selektieren von Tage' in der Spalte 'Zeitbereich', einer '1" in der Spalte 'Anzahl und von 'Freihalten,
absolute Sperrung (-3)" in der Spalte 'Zeitwunsch' Rechnung getragen. Genauso sind Zeitwiinsche fur
einen Halbtag (Vormittag oder Nachmittag) formulierbar.

Lehrer ,Rub® soll im Beispiel unbedingt einen freien Tag und, wenn mdglich, zwei freie Nachmittage in der
Woche haben.

#

T Zeitwinsche / Lehrer-51

@Eafas P =88 G =

Rub ~ Paul Rubens

12 3 4 & B F 8 9 10 Tage “amm. | Machm
b ontag

Dienstag
Mittwoch
Donnerstag
Fretag

Zuzatzliche, unbestimmte Zebwinzche

Bereich Anzahl | Zeibwunzch
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54

5.5

Achtung!

Unbestimmte Zeitwiinsche gelten zusatzlich zu den bestimmten Zeitwiinschen und sind damit additiv!
Wenn also beispielsweise der Montag gesperrt und ein unbestimmter Tageswunsch fiir einen Tag
eingegeben wird, sollen insgesamt zwei Tage frei gehalten werden.

Tipp: Unbestimmte Zeitwiinsche

Wenn moglich, sollten Sie mit unbestimmten Zeitwiinschen arbeiten. Bei einem unbestimmten freien Tag
(bzw. Halbtag) fiir den Lehrer entscheidet die Optimierung dann aufgrund der spezifischen
Stundenplansituation welcher Tag fiir den Lehrer freigehalten wird. Damit schranken Sie die Optimierung
nicht unnétig ein und es kénnen bessere Stundenplane errechnet werden.

Fach

Die Eingabe der Facher erfolgt analog der Eingabe der bereits beschriebenen Stammdaten. Von den
maoglichen Eingabefeldern, sollten Sie zunachst die Fachraume den Fachern zuteilen. Bei der Erstellung
eines Unterrichts mit diesem Fach wird dann automatisch der Fachraum eingetragen. Dies hilft Ihnen bei
der Eingabe der Unterrichte Zeit zu sparen.

==

Tipp: Normalform anzeigen +

Wenn Sie zwischen den Stammdatenelementen (z.B. zwischen Klasse und Fach) wechseln, kann es
aufgrund unterschiedlich langer Eintrage und eingeblendeter Spalten vorkommen, dass Sie nur einen Teil
der Daten sehen. Mit einem Klick auf die Schaltflache <Normalform anzeigen> wird das Fenster
automatisch auf die optimale Grof3e eingestellt.

Ansichten

Untis wird oft fur unterschiedliche Aufgaben eingesetzt. Dementsprechend gibt es bei den Stammdaten
auch Eingabefelder fur unterschiedliche Aufgabenbereiche. Nutzen Sie die Méglichkeit, fur jeden
Aufgabenbereich eine eigene Ansicht zu erstellen. In den Stammdaten-Fenstern kénnen Sie UGber die
Auswabhlliste im rechten, unteren Bereich zwischen den definierten Ansichten wechseln.

In der Grafik wurden etwa fur die Stammdaten der Lehrer drei Ansichten gespeichert. Eine mit
allgemeinen Daten, wie Titel, Vorname oder Personalnummer, eine fir den Stundenplaner und eine fiir
den Vertretungsplaner.
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<% Lehrer / Allgemeine Daten

[Frub ~"EREMBRT F5& OR Ie-86 .
Mame  Machname | Titel e-mail “Yorname Pers.hr | Geburtsdatum | Mobitelefonnummer
Gauss  Gauss D gaussEteacheremail.org  Carl Friedrich
ey Meswton Sir nevy iEteacheremail.org lzzac
Hugo  Hugo “ictar
Ander | Andersen Hans Christian
Arizt Aristoteles
Callas  Callaz laestra | aristi@teacheremail.arg Ilaria
Mobel  Mobel nobeli@teacheremail.ory | Alfred
Rub Rubens Paul
cer Cervantes hefigguiel
Curie | Curie Madame arie

- Allgemeine Daten

Vertretungsplanung
Stundenplanung
Allgemeine Daten h

Format speichern als...
Bearbeiten
Laschen

Sobald Sie bei einer Ansicht eine Spalte ein- oder ausblenden, wird die Bezeichnung des Namens der
Ansicht in der Auswahlliste mit einem * versehen. Damit wird ausgewiesen, dass sich die Ansicht
verandert hat. Sie kdnnen nun die Ansicht Uber 'Ansicht speichern' abspeichern, oder mit 'Ansicht
speichern als..." mit einem neuen Namen versehen und damit als neue Ansicht abspeichern.

7= Lehrer / Allgemeine Daten

N = = = = = .
[Fub *HEFEMNBRT &5 O do-2d -

Mame | Machname | Titel e-mail “arname Pers.Mr | Geburtsdatum | hobitelefonnummer

Gauss  Gauss Dir. gaussiEteacheremail.org  Carl Friedrich

e Mesweton Sir neyw @teacheremail org |zaac

= Meues Farmat
Hugo | Hugo “ictor
Ancer | Andersen Hanz Christian
Werte MName

Arist Aristateles

Callas  Callas Maestra | aristi@teacheremail.org aria Werterechnund Langname

Mokel | Mokel nobel@teacheremsil.org | Alfred .

im Menu

Rub Rubens Paul 0k, Abbrechen

Cer Cervantes Miguel

Curie | Curie Madame hiarie
i Allgemeine Daten w

Vertretungsplanung
Stundenplanung
|A&llgemeine Daten
Format speichern
Format speichern als... k
Bearbeiten

Loschen

Die neue Ansicht steht Ihnen anschlieRend in der Auswahlliste zur Verfligung.
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Werterechnung L

Mertretungsplanung
stundenplanung
llgemeine Daten
Werterechnung k.
Format speichern

Format speichern als...
Bearbeiten

Laschen

5.6 Sortierung

Wenn Sie Stammdaten eingeben, werden diese standardmaRig in allen Auswahllisten (z.B. bei der
Eingabe der Unterrichte ) in der eingegebenen Reihenfolge angezeigt. Die Stammdaten der Lehrer und
Facher werden automatisch alphabetisch sortiert. Sie kdnnen die Sortierung sowohl fir einzelne
Ansichten , als auch fiir alle Auswahllisten andern.

Klicken Sie dazu im Stammdatenfenster auf die Schaltflache <Sortieren>. Im Dialog 'Sortierkriterien'
kann genau definiert werden, nach welchen Regeln die Elemente sortiert werden sollen. Im Beispiel
werden die Stammdaten der Lehrer aufsteigend nach dem Kurznamen sortiert. Wo immer innerhalb des
Programmes Lehrer aufgelistet werden, sollen die Lehrer in dieser Reihenfolge angezeigt werden.
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5.7

L1 Lehrer / Lehrer

Raum HohlStd. soll | Std Tag | Milt-pause
0-3 2.5

1-2

Sartierkriterien

dann nach

-F.eine-

() Aufzteigend

dann nach

-F.Eine--

() Aufzteigend

dann nach

-F.Eing--

() Aufzteigend

dann nach

-f.Eing--

() Aufzteigend

[ auerhafte Sortierung der Auzwahllisten
aktivieren ¢ deaktivieren

1 Absteigend

) Abzteigend

) Abzteigend
ammdaten und Avzwahllizten

Lehrer und Facher immer sortieren

(w0 Kurzname
1 Langnarme

ok

| | Abbrechen | |U|:uernehmen

Kommentare

Mit den Kommentaren haben Sie die Mdglichkeit, in fast allen Bereichen des Programms, Notizen zu

bestimmten Feldern hinzuzufiigen.

Mit einem Rechtsklick auf das entsprechende Feld kann man aus dem Kontext-Menu die Funktion

<Kommentar erstellen> aufrufen.
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B - .
= Klassen / Klasse

P~k B8O m JOERTLES B @E

Mame
1a

1h

2a

2b

3|

3k

4

Langname Raum  Mitt-pause StdiTag
Klazze 1a (Gauss) Rl1a 1-2

Klazze 1h (Mewton) Rk 1-2

Klazze 2a (Hugo) R2a 1-2

Klazze 2h (Apglovnm R

Kissze g o Sortieren

Klasse 3b (C Felder der &nsicht

Klazze 4 (Mo

Summenzeile
Spaltenbreite anpassen

Alle Spalten anpassen

Alle Spalten an Inhalt anpassen

Altuellen Feldinhalt als Filter setzen

Knmmentar erstellen

Kammentari{e) ldschen

Kommentar Ubersichtsfenster

4.5
4.5
4.7

d 7T

(L)

JRIRIE]

Klassenlehrer

Streg+E
Strg +F

Hauptf /Tag | Hauptf Folge

= e E AR R E R

[ S LS R U R 5 R Y R S R )

[~]

Klasse [Kla]*

Es ist moglich die Kommentare nach Farbe zu kategorisieren, wobei Sie selbst bestimmen kdnnen,
welche Bedeutung welcher Farbe zukommt. In diesem Beispiel bedeutet die Farbe rot 'sehr wichtig'.
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Fammentar bearbeiten: Stammeaten-Klasse: 2b -

Die Klasse zieht am 01.04.2019 voriibergehend in den Multimedia-Raum.
Der Raum R2b wird renoviert.

[ sehr wichtig Ok tibbrechen

[] wichtig
] Hinweis

O Anmerkung

[ Wunsch

[ verbesserung

[ Motiz

O Unwichtig

B -Ecnutzerdefiniert-

Das Feld, zu dem der Kommentar eingetragen wurde, wird nun mit einem Dreieck in der Farbe der
entsprechenden Kategorie gekennzeichnet. Wenn Sie nun die Maus Uber das farbige Dreieck bewegen,
werden in einem Tooltip Details zum Kommentar eingeblendet.

Sie kénnen zu einem Feld Ubrigens auch mehrere Kommentare eingeben. Ebenso kdénnen zu einem
Element in verschiedenen Feldern unterschiedliche Kommentare eingegeben werden.
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R
r | Hauptf.Tag  Hauptf Folge
4 2
4 2
2a =2 [TIgoT =] TI-Z T [re— 4 2
Zh zze 2b (Andersen)  R2b 1-2 4.7 4 2
3a e 3a (Aristoteles) |R3a 1-2 4.5 4 2
b Klazze b (Callas) Pa1 1-2 4.5 4 2
4 Klazze 4 (Mokel) p=2 1-3 4.5 4 2
- |Klasse (Kla)* e
Eine Ubersicht (iber alle Kommentare finden Sie im Kommentar-Ubersichtsfenster, das sich ebenfalls
Uber das Kontextmeni offnen lasst.
Alternativ kénnen Sie das Kommentar-Ubersichtsfenster aus dem Ribbon (auf der Karteikarte
Dateneingabe ) starten.
5.8 Druck der Stammdaten

Fir den Druck der Stammdaten gilt prinzipiell, dass alle in der Rasteransicht aktiven Felder gedruckt
werden. Uber die Schaltflachen fiir <Druck> und <Seitenvorschau> kénnen Sie die Stammdaten
drucken. In der Druckauswahl kénnen Sie bei Bedarf die zu druckenden Elemente auswahlen.

Anpassung des Ausdrucks

Sie kénnen auf das Aussehen der ausgedruckten Listen mit einem Klick auf <Seitenlayout> Einfluss
nehmen.

@, -
ﬁ Seitenansicht
@ Seitenlayout

Es offnet sich ein Fenster, in dem alle Einstellungen fiir den Ausdruck der betreffenden Liste
wvorgenommen werden kénnen. In der Grafik wird beispielsweise bei den Werteinheiten der Lehrer die
Summenzeile eingeblendet.
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6.1

Hochformat /
Querformat

Seitenumbruch
erlauben

Ausrichtung der
Uberschrift

L seitenlayout

E =2 /d Arial |10 - B~
@ D 1141
. . S ~
Summenzeile l Schriftart ' Schrftgralte
TestlizenzLorenz Stundepplan 201 18 Untiz 2019
ymrﬁ fﬁilt - 10, Ohkdod f f i G.2.2018 840
Machname Siatus SollWoche Anrechnungen Wert Unt Wert =  [si-Sall
Gauss  Gauss 17.000 A7.000  17.000
Mew  Mewton 25000 26000 26.000
Hugo  Hugo 18.000 19.000 19.000
Ander Andersen 27.000 27.000 27.000
Arist  Aristoteles 27000  27.000 27.000
Callas  Callas 25000 25000 25.000
Mobel  Mobel 15.000 15.000  15.000
Fub  Rubens 20000 20.000 20.000
Cer  Cervantes 24000 24000 24000
Curie  Curie 18.000 13.000 18.000 .
I 0,000 0,000 227,000 227.000 Seitenrander
Untis GmbH

Beachten Sie, dass die Beschriftung der Uberschriftsfelder mit einem Klick auf die Schaltfiache mit dem
Stift verandert werden kann.

Nach der Eingabe der Stammdaten mit der Formulierung der wichtigsten Eigenschaften kann der

Unterrichtfir alle Klassen und Lehrer eingegeben werden.

Unterricht

Die Eingabe des Unterrichts kann aus Sicht der Klassen, Lehrer oder Facher vorgenommen werden. Die
entsprechenden Fenster finden Sie in der Karteikarte 'Start' unter den Menulpunkten Klassen, Lehrer oder
Facher. Wir wollen im Folgenden den Unterricht aus Klassensicht eingeben.

Offnen Sie das Fenster 'Klassen | Unterricht*, entweder in Ihrer eigenen Schuldatei oder in der Datei
demo.gpn.

Das Unterrichtsfenster

So wie bei den Stammdaten-Fenstern gibt es auch im Unterrichtsfenster zwei Teile: die Rasteransicht, in
der die Unterrichte tabellarisch aufgelistet sind und die Formularansicht mit allen Feldern, die im
Unterricht befiillt werden kénnen. Uber die Schaltfiache mit dem Pfeil am linken, unteren Rand des
Unterrichtsfensters klappen Sie die Formular-Ansicht ein bzw. aus.
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6.2
6.2.1

oL

Klasse 1a (Gauss) / Klasse

E FHEOXR TS &F 0 & O gHERLT-BAEA L -&F -

U-Nr |+ Kl Le Mvpl Std.  WWst  Jst Lehrer Fach Klaz=se(n) Fachraum  Stammraum | Dopp.Std
11 4.1 2 Hugo 1a1b2a,2b Ria

7 2,3 2 ander (U 1= Werke  Ria

73 @22 3 Arist | SgorM 1a,1b ' ]

. s e e Co e
33 5 Arist B 1a

35 2 Callaz  hMusz 1a

39 2 Callaz | Ke 1a

45 Makel  IREl 1a

Auf- und Zuklappen der

53 )
Formularansicht

53

Rk o 1a
Cer Bio 1a

Unterricht Stundenplan Werte Kopplungszeile [
. - DatumsBereich
D Doppelztunden min-rmax
I:I Fachfolge Klazzen ®
L schiolge Lehrer
Feld einblenden: kol
0 nicht verplante S Drag&Drop
Bander:
4 | U-Nr = Klasse* ~

StandardmaRig werden in der Rasteransicht die wichtigsten Felder eingeblendet. Méchten Sie ein Feld
einblenden, ziehen Sie es von der Formularansicht per Drag&Drop in die Rasteransicht. Fir das
Ausblenden ziehen Sie es aus der Rasteransicht mit gedrickter <STRG> Taste in die Formularansicht.

In der Formularansicht kénnen Sie sdmtliche Eingaben, die in diesem Fenster mdglich sind, in Form von
Masken eingeben. Alle Eingaben, die Sie hier vornehmen, werden sofort in der Rasteransicht angezeigt
und umgekehrt.

Unterrichtseingabe

Einfacher Unterricht

Bei einem einfachen Unterricht unterrichtet ein Lehrer eine Klasse in einem Fach. Dies kann z.B. 2
Stunden Physik pro Woche in der Klasse 1A bei Lehrer Newton im Physikraum sein:

Wt Lehrer Fach Klasse Raum

2 New Ph 1a Phys

1. Offnen Sie das Fenster ,Unterricht | Klassen®. Sie sehen die bereits eingetragenen Unterrichte.

2. Setzen Sie den Cursor in die letzte (leere) Zeile, um einen neuen Unterricht einzugeben.
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3. Tippen Sie 2'in der Spalte Wst (Wochenstunde) ein und bestatigen Sie mit der <TAB> Taste.

4. Tippen Sie den Kurznamen ,New* ein und bestatigen Sie wieder mit <TAB>. Auch hier funktioniert
das Autoverwlistandigen wie bereits beschrieben.

5. Tippen Sie ,Ph* beim Fach ein. Alternativ kénnen Sie die Bezeichnungen auch aus der Drop-Down-
Liste Ubernehmen.

95 2, > 2 Meswy -~ 1a Ria

] Religion

Chermie

Deutsch

Englisch

Gezchichte
Geographie und “Wirtzchaftzk,
I athernatik,

G eometri

Biologie

Phisik:

K.ochen

Hinweis: Sortierung!
Die Reihenfolge der angebotenen Facher entspricht der definierten Sortierung .

6. Die Klasse 1a erscheint automatisch, da wir uns im Unterrichtsfenster der 1a befinden.

7. Der Stammraum fir diesen Unterricht wird automatisch aus den Stammdaten der Klasse oder des
Lehrers Gbernommen. Da das Fach Physik laut ,Facher | Stammdaten® prinzipiell im Physikraum
stattfinden soll, wird der Physikraum in der Spalte ,Fachraum® automatisch eingetragen.
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"— Klasse 1a [Gauss) / Klasse
- i ¥, = = B E S [ >
[1a 5 BB TP &0 & @ gHERSR-BEE H-7
U-Mr [+ Kl Le Mwpl Sted.  Wist  Jst  Lehrer  Fach Klasseln) Fachraum | Stammraum | Dopp.Std.  Block
11 4,1 2 Hugo (S0 18,1 24,2 Ria
7 2,3 2 Ancder G Werkr Rl1a 1-1
73 2,2 3 Apist Thz Rla
3 5 Arist Rla
33 s Lrist Rla
35 2 Callas Rl1a
39 2 Callaz  Ke 1a Rl1a 1-1
46 2 Mobel  IEEl 1a Rl1a
53 €, > 5 Rub D 1a Ria
B3 2 Cer Bio 1a Rl1a
95 €\ 2 2 New  Ph 1a Phys Ria
v | U-nr : Kiasse v
Offnen Sie nun das Fenster ,Lehrer | Unterricht* und stellen Sie es auf den Lehrer Newton. Sie sehen,
dass dieser Unterricht nun auch beim Lehrer aufscheint.
6.2.2 Gekoppelter Unterricht

In der Untis Nomenklatur ist ein Unterricht dann gekoppelt, wenn entweder mehr als ein Lehrer und/oder
mehr als eine Klasse an diesem Unterricht beteiligt sind und der Unterricht dieser Kopplungsteile
gleichzeitig abgehalten wird.

Gekoppelter Unterricht (mehrere Klassen)
Lehrer Rubens soll die Klassen 1a und 1b zwei Wochenstunden im Fach Kochen in der Kiiche
unterrichten.

Wt Lehrer Fach
2 Rub Ko

Klasse Raum
1a,1b Ki

Gehen Sie vor wie beim einfachen Unterricht, aber tragen Sie in der Spalte Klasse(n) die Klassen 1a und
1b durch ein Komma getrennt ein. Der Raum wird dieses Mal nicht automatisch eingetragen, da dem
Fach ,Kochen® kein Raum zugeordnet ist. Tragen Sie ihn daher in der Spalte ,Fachraum' ein.
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Fa=)

Klasse 1a [Gauss) / Klasse

fo TIH BB TP & @ &8 @ @B E

RgR-EEAH-T

U-Mr 1+ Kl Le Mwpl Sted.  Wwst  Jst  Lehrer  Fach Klasseln) Fachraum | Stammraum | Dopp.Std.  Block
11 4,1 2 Hugo (S0 18,128,260 Ria

7 2,3 2 Ancer G Werkr Ri1a 1-1

73 2.2 3 Arizt Th2 Ri1a

il 5 Arizt Ri1a

33 5 Arist Ria

35 2 Callas R1a

39 2 Callas Ke 1a Ri1a 1-1

45 2 Maobel  fEEl 1a R1a

53 €\ > 5 Rub D 1a Ria

63 2 Cer Bio 1a R1a

95 €\ 2 2 New Ph 18 Phys Ria

= 2,1 %2 2 Rub Ko R R1a

E L-Mr Klasse e

Wechseln Sie zur Klasse 1b. Sie sehen dass dieser Unterricht automatisch bei dieser Klasse
aufscheint.

Gekoppelter Unterricht (mehrere Klassen und Lehrer)
Das Fach Deutsch soll in den zweiten Klassen vierstiindig leistungsdifferenziert unterrichtet werden. D.h.
die Schiler der 2a und 2b werden in drei Gruppen von drei Lehrern (Cer, Ander, Callas) in drei

unterschiedlichen Radumen unterrichtet.

Wst

4
4
4

@

N o o A

Lehrer
Cer
Ander
Callas

Fach Klasse
D 2a,2b
D 2a,2b
D 2a,2b

Stellen Sie das Unterrichtsfenster auf die Klasse 2a.

Raum
R2a
R2b
PS1

Tippen Sie ,4“ in der Spalte 'Wst' ein und bestatigen Sie mit der <TAB> Taste.

Tippen Sie den Kurznamen ,Cer” ein und bestatigen Sie wieder mit <TAB>. Es macht keinen
Unterschied, mit welchem der drei Lehrer Sie beginnen.

Tippen Sie ,D“ beim Fach ein.

Tragen Sie in der Spalte 'Klasse(n)' die Klassen 2a und 2b durch ein Komma getrennt ein.

Der Stammraum der Klasse 2a - R2a - wird automatisch eingetragen.

Fahren Sie mit der Maus Uber die Spalte 'Kl,Le' des gerade eingegebenen Unterrichtes und klicken
Sie auf das '+'. Geben Sie in der blau hinterlegten, leeren Zeile den nachsten Lehrer ,Ander”
wiederum mit den Klassen 2a und 2b ein.
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2 ey Fh 2a Phys Ra
4 Cer [u] 2a.2h R2a
2 ey Ph 2a Phys R2a
95 =21 B 4 4 Cer D 2a,2h R2a

8. Andern Sie nun den Raum R2a auf R2b, da im Raum R2a bereits Cervantes seine Gruppe
unterrichtet.

9. Tragen Sie dasselbe fir Lehrerin Callas mit einem anderen Raum in der dritten Kopplungszeile ein.

"‘ Klasse 2a (Hugao) / Klasse

U-Mr 1+ Kl Le Mwpl Std.  Wist  Jst  Lehrer  Fach Klassel(n) Fachraum | Stammraum | Dopp.Std. Block

11 4,1 2 Hugo [ 14,1 28,20 Ria
B 3,7 1 Callaz |Ch 22,2 3a R2a
75 2,2 3 Rub 2h,2a Tht R2b
81 2,2 2| Curie 2,2 e Rzb 11
a4 2,1 1 New 2a,2h R2a
18 2 Hugo 2a R2a
38 1 Callas Mus 2a R2a
41 2 Callas Ke 2a R2a 1-1
43 2 Mobel  IEEl 2a R2a

=9 Gekoppelter Unterricht aus D =8 Ri2a
B0 2 Klassen und 3 Lehreren E 2a R2a
G5 Bio 2a R2a

a0
95
95
Ander D

8]

Callas

.
ML ECR Kiasse v

In der Spalte 'Kl,Le' scheint nun dauerhaft das Symbol '+' auf. Mit einem Klick darauf wird die komplette
Information des Unterrichtes sichtbar. Entscheiden Sie selbst, ob Sie immer nur die erste Zeile der
Unterrichte oder auch immer alle Kopplungszeilen angezeigt bekommen méchten.

Tipp: Ausklappen aller Kopplungszeilen
Mit einem Klick auf das <+> in der Spaltenlberschrift von 'Kl,Le' kdnnen Sie alle Kopplungszeilen auf
einen Schlag ein- bzw. ausblenden.
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6.2.3

6.2.4

Tipp: Fiir das Eintragen von gekoppelten Unterrichten kann folgender Merksatz festgehalten
werden:

Mehrere Klassen werden durch Komma getrennt eingetragen, bei mehr als einem Lehrer wird jeder
Lehrer in eine eigene Kopplungszeile geschrieben.

Doppelstunde

Jeder Unterricht wird, wenn nicht anders gewiinscht, in Einzelstunden verplant. Sind Doppelstunden
erwinscht oder erlaubt, geben Sie dies beim jeweiligen Unterricht in der Spalte ,Dopp.Std.“ ein. In
diesem Feld geben Sie den erlaubten Bereich von Doppelstunden an:

Der Eintrag 1-1 bedeutet, dass der Bereich von 1 bis 1 geht, der Unterricht also in genau einer

Doppelstunde verplant werden soll.
'Dopp Std. | Black
1-1

Der Eintrag 0-1 heil3t, dass der zweistlindige Unterricht in einer Doppelstunde abgehalten werden kann,
aber nicht muss (mindestens 0, maximal 1 Doppelstunde).

U-ME 1+ Kl Le Mwpl Std. |Wyst  Jst  Lehrer Fach Klazzein) Fachraum | Stamimraurg
) 23 2 Ander 1a Wierky R1a

U-Me 1+ Kl Le Mwvpl St (Wt Jst  Lehrer  Fach Klazzein) Fachraum | Stamimrautg

5 1,2 2 Gauss [ea ] 3a R3a

Der Eintrag 1-2 heil3t, dass die 4 Stunden des Unterrichts in einer oder auch in zwei Doppelstunden
gehalten werden kdnnen. Der Stundenplanalgorithmus soll entscheiden, welche Variante aus
Gesamtsicht des Stundenplans besser geeignet ist.

U-ME 1+ Kl Le Mwvpl Std, |Wvst  Jst  Lehrer Fach Klazzein) Fachraum | Stammrau
7E ¥ 2,2 3 Arizt Spodh - 38,30 Th2 R3a

Tipp: Doppelstundenbedingung

Wenn bei einzelnen Unterrichten eine Variabilitat von Doppelstunden maéglich ist (z.B. 0-1 oder 1-2 etc.),
so lassen Sie dem Algorithmus diese Freiheiten. Dies kann zu einem wesentlich besseren
Gesamtergebnis fiihren.

Block

Soll ein mehrstindiger Unterricht hintereinander gehalten werden, so handelt es sich um einen Stunden-
Block.

Tragen Sie in der Spalte 'Block' z.B. '3' fur einen 3-Stunden Block ein.
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U-Mr Kl Le Mvpl Std. wWst  Jst Lehrer  Fach Klas=el(n) Fachraum  Stammraum  Dopp.Std
2 3 Callas  Ke 1b Fib
Soll ein 6-stuindiger Unterricht in zwei 3er Blécken gehalten werden, so geben Sie '3,3' ein.
U-Mr + Kl Le Mvpl Std.  wWst  Jst Lehrer  Fach Klas=el(n)
30 € 1 & Arist Mat b
7 Automatisches Verplanen
Vor der automatischen Verplanung des Stundenplans miissen Sie dem Programm mitteilen, welche
Eingaben und Rahmenbedingungen wie stark berlcksichtigt werden sollen. Sie 6ffnen das
entsprechende Fenster iber die Schaltflache <Gewichtung>.
7.1 Gewichtung

Mit diesen Steuerdaten legen Sie fest, was fiir den Stundenplan lhrer Schule wichtig ist. Dies geschieht
durch Vergabe von Gewichtungsziffern zwischen unwichtig (0) und extrem wichtig (5).

Beispiel: Wenn Ihnen die eingegebene Bedingung fiir die Einhaltung der Lehrerhohlstunden wichtig ist,
so schieben Sie den Regler 'Optimierung der Lehrerhohlstunden' nach rechts (z.B. auf 4).

% Gewichtung

Lehrer 1 urwichti extrem wichtig
Einzelstunden an einem Halbtag fur Lehrer vermeiden
Lehrer 2 :
Klassen r Optimierung der Lehrerhohlztunden
Ficher n L oppelhohlstunden fur Lebrer vermeidgh
Hauptfacher Mittagzpausze fur Lehrer einhalten
Raume Fachfolge Lehrer
Stundenverteilung T agesrand-Pauszen einhalten
Zeitwinsche

Jahresplanung

Analyse

Abbrechen Obermehmen

Gewichtsverteilung
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Fir das Erzielen eines guten, ausgewogenen Stundenplans ist das Profil der Gewichtung maf gebend.
Verwenden Sie die Prioritaten 4 und 5 nicht zu haufig. Ziel der Eingabe der Gewichtungsparameter ist
es, das Anforderungsprofil Ihrer Schule méglichst genau abzubilden. Sollten Sie keine Erfahrung mit

frlheren Versionen von Untis haben, so empfehlen wir, die Voreinstellungen der Gewichtung zunachst

unverandert zu lassen und erst nach ein oder mehreren Probe-Optimierungen schrittweise zu verandern.

In der Karteikarte 'Analyse' kann die Einstellung der einzelnen Gewichtungsregler eingesehen werden.
Generell gilt, dass die Gewichtung 4 und vor allem 5 sehr sparsam verwendet werden sollten. Im
Folgenden jeweils ein Beispiel einer schlechten und einer guten Gewichtungsverteilung:

P

77 Gewichtung

Lehrer 1

Lehrer 2

Klassen

Facher
Hauptfacher
Raume
Stundenverteilung
Zeitwiinsche
Jahresplanung

Analyse

Anzahl
15 .

10 1

Dretails

Schlechte Verteilung

der Gewichte

:.|Il|l

unwn:hhg

extrem wn:hhg

Abbrechen Obernehmen
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#L Gewichtung
Lehrer 1 ;
Anzahl . Details
Lehrer 2 - Gute Verteilung
der Gewichte
Klassen
Facher
10 |
Hauptfacher
Raume
Stundenverteilung a
Zeitwiinsche
Jahresplanung
a
Analyse unwn:hhg extrem wn:hhg
Ok Abbrechen [ bermehmen
7.2 Optimierungsstrategien

Uber die Schaltfiache <Optimierung> gelangen Sie zunéchst zu den ,Steuerdaten zur Optimierung®.

Achtung: Diagnose der Eingabedaten

Prifen Sie mit Hilfe der Diagnose vor den ersten Optimierungslaufen lhre Eingabedaten auf ewvtl. Fehler
und Schwachen. Das Ergebnis der Optimierung hangt in erster Linie von einer wllstandigen und
fehlerfreien Dateneingabe ab.

Hier kdnnen Sie zwischen einfacheren (schnelleren) und aufwandigeren (langer dauernden)
Optimierungsstrategien wahlen und die Anzahl der Stundenplane eingeben, die in einem Lauf gerechnet
werden sollen.

Die Optimierungs-Varianten sind gereiht nach:

e der Dauer der Optimierung (A ist die schnellste, E die am langsten dauernde Strategie)
¢ den empfohlenen Arbeitsschritten (beginnen Sie mit Strategie A und arbeiten Sie sich schrittweise zu
den aufwandigeren Strategien vor)

Strategie A - Schnelle Optimierung

Es handelt sich um die schnellste aller Optimierungs-Varianten. Sie bringt zwar nicht die besten
Ergebnisse, eignet sich aber hervorragend, um Fehler in den Eingabedaten zu finden. Verwenden Sie
diese Strategie daher zu Beginn lhrer Arbeit, bis die groben Fehler in den Stammdaten bzw. Unterrichten
behoben sind.

Strategie B - Aufwandige Optimierung

Diese Strategie liefert bereits sehr gute Resultate und dauert nicht allzu lange. Lassen Sie diese
Strategie nach der Variante A laufen und sehen Sie sich die Ergebnisse an. Passen Sie ggf. die
Gewichtungs-Regler an, wenn die Plane Ihren Vorstellungen nicht entsprechen.
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7.3

Tipp: Erarbeiten der Gewichtungs-Parameter

Zwischen der Gewichtung 4 und 5 ist ein (sehr) groRer Unterschied. Wenn ein Gewichtungsregler auf 5
steht, obwohl eine 4 ausreichen wiirde, verschlechtert sich das Ergebnis. Stellen Sie daher zunachst die
Gewichtungsregler maximal auf 4 und erst dann nach und nach auf 5, wenn die Stundenplane nicht lhren
Vorstellungen entsprechen.

Strategie D - Aufwandige Prozentverplanung

Je nach Schule liefert die Strategie D oder B bessere Resultate. Nachdem allerdings die Strategie D
deutlich langer dauert, sollten Sie sie erst aufrufen, nachdem Sie sich mit der Strategie B die
Gewichtungs-Parameter bereits erarbeitet haben. Bei dieser Variante geht der Algorithmus schrittweise
vor, verarbeitet also nicht auf Anhieb 100% aller Unterrichte. Daher geben Sie im Optimierungs-Dialog bei
dieser Variante auch den Start- und Erhéhungsprozentsatz an.

Tipp: Start- und Erh6hungs-Prozentsatz
Wir empfehlen einen Start-Prozentsatz von 30%, als Erhéhungs-Prozentsatz eignen sich 20%.

Strategie E - Ubernacht-Optimierung

Wie der Name schon andeutet, kann diese Strategie sehr lange dauern, liefert aber dafir in den meisten
Fallen auch die besten Resultate.

Verwenden Sie sie ganz am Schluss, also erst nach einem Einsatz der anderen Strategien. Die Dauer
des Optierungslaufes hangt stark von der SchulgréRe, aber auch von der Anzahl der zu rechnenden
Plane, der Optimierungsschritte je Plan, sowie der Leistungsfahigkeit des Computers ab und kann
durchaus auch 'Ubernacht' dauern.

Optimierungsschritte je Plan (1-9)

Ein Wert zwischen 1 (wenig Optimierung) und 9 (aufwéndige Optimierung) ist méglich. Ahnlich einem
Schachcomputer bestimmen Sie, mit welcher Genauigkeit der Computer die verschiedenen
Lésungswege analysiert.

Ablauf der Optimigmnng
Optimierungs-Strategie (&, B, ...

& Schnelle Optimierung -

3 Je Serie der Opt.: Anzahl Plane(1-20]

ODptimierungsschritte i Plan [1-9]

Start der Optimierung

Sie starten die Optmierung mit einem Klick auf <OK>.

Bewertung der Stundenplane

Die Optimierung ist das eigentliche ,Herz“ von Untis und fir die automatische Verplanung des Unterrichts
zustandig. Grundsatzlich besteht jeder Optimierungslauf aus zwei Teilen, der Setzoptimierung und der
Tauschoptimierung. Wahrend der Setzoptimierung werden die einzelnen Unterrichtsstunden - beginnend
mit der schwierigsten - in den zunachst noch leeren und sich langsam fiillenden Zeitraster hineingesetzt,
wahrend der Tauschoptimierung versucht das Programm durch gezielte Tausche das Ergebnis zu
verbessern.
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Die Optimierung ist abgeschlossen, wenn ein gelbes Fenster mit blauem ,Ok' erscheint. Die Zeit der
Optimierung ist abhangig von der Rechenleistung lhres Computers, der gewahlten Optimierungsstrategie
und der GroéR3e lhrer Schule.

Im oberen Teil des Fensters sehen Sie in einer ersten groben Diagnose Werte zur Qualitat des mit der
Optimierung erzeugten Stundenplanes.

Bewertungszahl

Jeder Verstol gegen eine lhrer Vorgaben (z.B. bei der Stammdaten- oder Unterrichtseingabe) wird mit
Schlechtpunkten geahndet. Gemaf der von lhnen vorgenommenen Gewichtung werden diese
Schlechtpunkte nochmals bewertet, so dass zu guter Letzt fir den Gesamtstundenplan lhrer Schule eine
Bewertungskennzahl ermittelt wird, die ein Mal fir die Gute des Stundenplans ist. Je niedriger diese
Bewertungszahl, umso weniger Ihrer Vorgaben sind verletzt worden.

Hinweis: Hohe der Bewertungszahl

Die Hohe der Bewertungszahl hangt stark von der GréRRe lhrer Schule und lhren Eingaben ab. Sobald Sie
Gewichtungen, oder sonstige Einstellungen andern, wird sich auch diese Ziffer andern. Ein Vergleich von
Rechenergebnissen mit unterschiedlichen Einstellungen ist daher nicht sinnvoll.

Nicht verplante, Hohlstunden, Kernzeitverl.
Nach Abschluss der Optimierung werden lhnen folgende Punkte bereits einen ersten groben Hinweis auf
die Qualitat der Plane liefern:

Anzahl nicht verplante Stunden

Hohlstunden (fur Klassen)

Kernzeitverletzungen ( Kernzeit = +3 Zeitwunsch fir die Klassen)

Fach 2x / Tag (wenn ein Fach z.B. in der ersten und finften Stunde desselben Tages verplant wird)
Doppelstunden-Fehler

@ Ablauf der Optimierung

| Optirnierte Plzne 0
O K Stategie: A [E/2] 04040

1. Sene

Bewertung | Micht Verplante | Hohlstunden | Kemzeitver.  Fach 2x/ Tag  Doppstd.-Fehler  Studentenfolligionen | Studenten-Hohlstd.
Bester Plan 7 1} a 1 a 16 a i}
Flan 2 a04 a a 1 a 17 a a
Plan 3 836 1] 1 1 1 18 0 a
Flan 4 268 a 2 2 1 13 ] a
Plan 5 o968 1] 0 1 1 23 0 a
Flan & avy a 2 3 i 15 i a

Eine genauere Diagnose des Stundenplanes bieten Ihnen eigens dafiir geschaffene Werkzeuge.

7.4 Diagnose der Stundenplane

Uber die Schaltfiache <Diagnose> rufen Sie das Fenster auf, das Ihre Eingabedaten, sowie den
errechneten Stundenplan bewertet.

Die Stundenplan-Diagnose ist in zwei Fenster unterteilt: links befindet sich das Auswahlfenster, rechts
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das Detailfenster. Im Auswahlfenster finden Sie zwei Karteikarten: Eingabedaten und Stundenplan.
Sie kénnen nun im Auswahlfenster einen beliebigen Diagnosepunkt aktivieren und sehen im
Detailfenster, welcher Unterricht in welcher Klasse bzw. bei welchem Lehrer davon betroffen ist.
Diagnose Eingabedaten

Hier finden Sie Auffalligkeiten und Problem bei den Eingabedaten.

Hinweis: Diagnose der Eingabedaten

Auf der Karteikarte 'Eingabedaten’ werden die Daten auf Konsistenz geprift und etwaige
Ungereimtheiten, die bei der Erstellung des Stundenplanes Probleme bereiten kdnnten, ausgewiesen.
Werfen Sie unbedingt einen Blick in diese Rubrik, bevor Sie die Optimierung laufen lassen.

Beispielsweise sind in der Datei demo.gpn in der Klasse 2b 6 Stunden Deutsch vorgesehen, die in
Einzelstunden verplant werden sollen. Da die Deutsch-Lehrerin Callas einen freien Tag in der Woche hat,
ist dies theoretisch unmdglich, ohne dass eine Bedingung (z.B. Doppelstundenbedingung oder Fach
nicht mehrmals am selben Tag) gebrochen wird. In der Diagnose wird unter dem Punkt 'Eingabedaten |
Klasse' angezeigt, dass in einem Fall das Problem 'Fach 1 mal pro Tag nicht mdglich' auftritt. Im rechten
Teil des Fensters wird gezeigt, um welchen Unterricht es sich dabei konkret handelt - eben das Fach D
in der Klasse 2b (U-Nr. 6).

AL Stundenplan-Diagnase

&5 Ausfihrliche Beschreibung
. Art der Diagnose _
2409218 | [ -308.2018 @ f
Eingabedaten 5 ntis wersucht, jedes Fach pro Klazse nur ein Mal pro Tag 2u verplanen. Dieze Regelung gilt
— e auch unterrichtziibergreifend. Wird beispielzweize das Fach Forderuntericht' in derzelben
Diagnose Fle Ll Flazze bei zwei unterschiedlichen Untemchten eingetragen, wersucht die Optimierung, diese
beiden Unterichte nicht am selben Tag zu verplanen. Bei den aufgelisteten Facherm sind mehr
o Klasse E Wiachenstunden zu verplanen, alz verplanbare Tage zur Yerfligung stehen.
" Fach 1 Mal pro Tag nicht migich 3 2 psietiing .
L2 Betroffene Fenster anzeigen
OO 2ICALIF Fen IV ddspaldzeniberaicr _"".II."
= Lehrer E Kia (Fa wstd UNr
Unterricht mit Lehrem ohine R aum 1 22 |D |9 &
= Raum 2 b 00 g
2 Lehrer im elben Faum " 2
Unterrichtsfolgen
Kursplanung Konkrete Falle
= Unterncht 1
Zu wiele Untemichte mit Prionitat " 1

Diagnose Stundenplan

Die Punkte in dieser Rubrik zeigen VerstolRe, die bei der Erstellung des Stundenplanes aufgetreten sind,
entweder aus Sicht des betreffenden Unterrichts, oder des betroffenen Stammdaten-Elements.

Im folgenden Beispiel haben acht Lehrer zu wenig Stunden pro Tag (laut Eingabe bei den Stammdaten)
bekommen. Zum Beispiel hat Lehrer Hugo statt mindestens vier Stunden am Tag am Freitag nur eine.
Allerdings war diese Bedingung nur mit 2 gewichtet und daher ist es nicht verwunderlich, dass nicht bei
allen Lehrern diese Bedingung eingehalten wurde. Soll diese Eingabe im Vergleich zu anderen Eingaben
starker beriicksichtigt werden, so muss der Regler 'Maximale bzw. minimale Stundenzahl je Tag fur
Lehrer einhalten' weiter nach rechts geschoben (z.B. auf drei oder vier) und neuerlich optimiert werden.
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7.5

7.51

]

7% Stundenplan-Diagnose

] |

24092018 ~ | D -309.2018

Eingabedaten  Stundenplan

= Diagnoge

Unterricht

Klasse

= Lehrer
Zu viele Hohlstunden

D oppelhohlstunde

Mittagzpause zu kurz

Mittagzpause zu lang

Zu viels Stunden hintereinander

Einzelstunde an Halbtag
Raum
Fach
Student
Unterrichtsfolgen
Kalender - Jahresplanung

Gw. | Anz

Alle =1
E
14
39

3 1
1

3 4

3 3

3 5

3 10
26
k)

("

Art der Diagnose

In diegen Fallen konnte die Bedingung 'Stunden pro Tag, min-max' bei den
Stammdaten der Lehrer nicht eingehalten werden

Gewichtung: 2
Anzahl: 8

Le. Tag Std./Tag  Diff.
Huga | Fr 1(4-7) 3

Callaz |
=7 Lehrer / Lehrer
MHobel

e | P [~ DERRNT =2 @ B @°
Curie Mame Machname Raum | HohiStd. soll | StdsTag  Witt-pause
Curie Gauss |Gauss 0-3 26 1-2
Curie Mesw | Mewton 0-1 1-2
Hugo  Hugo 0-1 1-2
Ander | Andersen 0-1 1-3

Arist

#l

7% Hugo - Hugo, Victor Stundenplan (Leh1) n u

Callas

Nobel | |Hum -8 A8 s Bl &-&

3
-

Rub > | schuliahr7.9.2018 - 28.6.2019 -

Cer

Mittagspause

Bei der Planung der Mittagspause haben Sie einerseits die Méglichkeit, fixe Mittagspausen-Zeiten zu

Curie

Mo Di

Hugo soll - wenn er unterrichtet - laut
Eingabe mindestens 4 Stunden pro Tag

haben. Das ist am Freitag nicht der Fall,
daher wird es in der Diagnose gelistet.

vergeben und andererseits eine flexible Mittagspausenplanung durchzufihren.

Fixe Mittagspause

Eine fixe Mittagspause - fur die gesamte Schule - kann sich aus dem Zeitraster ergeben.
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410 =

¢ e ARas BEe B-& = o
| Schulighr:17.9.2018 - 28.6.2019
Py
Montag Dienstag Mittwoch | Donnerstag Freitag
(|
1 00 Sipo S Th2
2:96 W] cf JTEETR
Tht -
| Ui 4 Allgemeines r Pausen r Wertretung ] -3
8:55
2 Ko Rub
40 5 Arzabl Tags [1-7] Eintragurg:
3 190::5305 His Hug R3a |Mus And B2a El Marimale Stundenzahl je Tag (1-60) Die ?‘“33392“39;3; d‘Sel Ze(;l
Zwischen aer b. un - =tunde.
4 P Montag = Erster Schultag der wWoche
y D Hugo Ri1a Bio Rub i
1= Bzl 1 Stundennummer der ersten Stunde des Tages (1 oder 0]
S5 % |enarstPhus
225 (EhrE) Stundeinr. 1 2 3 4
6 12:36 Stundenbezeichnung
13:20 800 8:55 %50 10:45 11:40 14:20 16:00
Py 8:45 5:40 10:35 11:30 12:25 15:05 16:45
He Dienstag - -_ Machmittag  Machmittag  Machmittag
D Gl Thz Mittwoch - _ Machmittag  Machmittag  Machmittag
— onnerstag achmittag achmittag achmittag
g Tt D Nachrittag  Nachmitag Machmi
Fees Vnitag Vg Vomiag Vomiag Vomiag Vamag  Nochriloy Neshuiles  Hashilo
4

| o

| | Abbrechen | |Ubemehmen‘

Uber eine Sperrung (Zeitwunsch -3) kann eine bestimmte Stunde (z.B. Stunde 6) fir die Verplanung von
Stunden gesperrt werden. Damit kann ein fixe Mittagspause klassenindividuell eingerichtet werden.
Zudem steht die Unterrichtsstunde im Stundenplan als Einheit zur Verfligung (z.B. fuir die Verplanung
einer Sprechstunde etc.).
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% Zeitwiinsche / Klasse
"‘ 1a - Klasse 1a [Gauss) Stundenplan (KlalA)
|'Ia ~ |5 18- [F ﬁ B &3 i
Schulishr:17.9.2018 - 28.6.2019
78 9 10 Tage Worm,  Machm
Montag Diens M_Dntag <] of] o) o
Dienztag +3 0+3 +3 43 o+
1 2:00-2:45 ) titwach +3 +3 43 43+
EArstRla Donnerstag — +3 +3 +3 +3  +
DEEET Freitag +3 +3 43 +3 4]
2 B8990 | hus call R1a | E Atist
ELTTE Zugatzliche, unbestimmte Zettwunsche
3 0 g CerRia .
Ke Call Bereich Anzahl | Zeibwunzch
4 1oas-1130 | SHO RSt Th2 Machmittage 3 Freihalten, absolute Spermung [3)
o |
B 11:40-12:25
12:36-13:20
9 15:20-16:05
10 16151700
KlalA - Klassenplan groB* e
7.5.2 Flexible Mittagspause

Eine etwaige Mittagspause wird automatisch in die letzten Vormittags- und/oder die ersten Nachmittags-
Stunden gelegt. Auf der Karteikarte 'Pausen’ des Fensters ' Zeitraster' kénnen Sie die Lage der
Mittagspause beeinflussen, indem Sie auswahlen, welches die erste bzw. die letzte Stunde ist, die als
Mittagspause dienen kann. Die Lange der Pause zwischen dem Vormittags- und Nachmittagsunterricht
wird erst spater festgelegt (z.B. je nach Klasse entweder 1 bis 2 Stunden).

Im Beispiel ist die 5. Stunde die erste, die als Mittagspause verwendet werden kann, die 7. Stunde die
letzte. Die Mittagspause muss immer an oder Uber der Vormittags-, Nachmittagsgrenze liegen. Die
weillen Felder kennzeichnen jene Pausen, die zwischen der letzten Vormittags- und der ersten
Nachmittagsstunde liegen.
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= _
f= Zeitraster

L Allgemeines Pausen r Vertretung [+

.
e ) )
| Mittagzpause vu:un-l:us

Bezeichnung der Mittagepauze

Klazzen

il b ax. Klazzenzahl mit gleichzeitiger Mittagzpausze

. Lehrer
Eintragung:

* = Pauge darf weder von Doppelstunden noch waon Blocken

+ = Dizloziertes: Gebaude in Pauze ereichbar

A1 142 243 344 445 5/B B/7 7/ 89 340 104
Pauszenbezeichnung
Beqinn 845 5340 1035 11:30 1225 1320 1415 1510 1605 1700
Ende 200 865 350 1045 11:40 1235 1330 1425 1520 1615
M antag
Dienstag
Mittwoch

Donnerstag

Freitag

| Ok | | Abbrechen | |U|:-ernehmen

Die Lange der Mittagspause - also ob sie eine, zwei oder mehrere Stunden dauern soll bzw. darf - wird
im Stammdatenfenster der Klassen in der Spalte 'Mitt-pause' festgelegt. Auch hier gilt wieder eine
Bereichsangabe. "1-2' bedeutet beispielsweise, dass die Mittagspause eine, aber auch zwei Stunden
lang sein darf. Bei einem Eintrag '1-3' soll die Pause mindestens eine, aber nicht mehr als drei Stunden
betragen.

M - .
=0 Klassen / Klasse

Mame | Langnaime Raum  Hauptf  Tag

1a Hlasse 1a (Gauss) R1a
1k Hlas=e 1hb (Mewtan) Rk
2a Hlasse 2a (Huga) Fla

2b Hlasse 2b (Andersen) R2b
3a Klazze 3a (Aristoteles) R3a
3b Hlasse 3b (Callas) P
4 Hlazze 4 (Mobel) p=2

IEI Klasse w
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8.1

Manuelles Planen

Natirlich gibt es auch die Méglichkeit, den Stundenplan manuell zu andern. Dies geschieht direkt in den
Stundenplan-Fenstern. Dabei kénnen die Einzelplane genauso verwendet werden wie die
Ubersichtsplane.

Stunden verplanen

Ziel ist es, Unterrichtsstunden in einen leeren Plan zu setzen und diese Stunden zu fixieren, so dass sie
wvon der automatischen Verplanung nicht mehr verschoben werden kénnen.

T

Planen
| -
[ —

Alle 5tunden entplanen I}

Planungsdialog

Klassen Ubersicht

Lehrer Ubersicht

i ol & &l i

Raum Ubersicht

Fenstergruppe 4

1. Offnen Sie die Datei demo.gpn und léschen Sie den derzeitigen Stundenplan iber 'Planen | Alle
Stunden entplanen'.

2. Die nicht verplanten Stunden liegen nun neben dem Stundenplan und kénnen mittels Drag&Drop in
den Stundenplan gezogen werden.

Mit einem Klick auf die zu verplanende Stunde werden im Stundenplan die méglichen Positionen

angezeigt.

Felder mit grinem Hintergrund weisen darauf hin, dass an diesen Stellen eine kollisionsfreie Verplanung
mdglich ist.

Zusatzlich werden auch die Eingaben, die Sie getatigt haben, berlicksichtigt. So wird Ihnen etwa bei der
Verplanung des Unterrichts 'Mus' aus der 1a der Freitag nicht als méglicher Tag fur diesen Unterricht
angezeigt. Dies deshalb, da Lehrerin 'Callas' am Freitag ihren freien Tag haben soll (‘Lehrer |
Stammdaten | Zeitwlinsche').



Manuelles Planen 51

% 1a - Klasse 1a (Gauss) Stundenplan (Kial) £ Zeitwiinsche / Lehrer-51

Ta ~ |8 m-F eEafal P 22 @
Schulishr17.9.2018 - 29.6.2019 &~ : Carl Friedhich Gauss

Mgl n q T

VR Mo Di Mi Do Fr Sa Mus 12 3 4 85 6 7 8 Tage Vom Machm

300 h Montag

1 [re— Dienstag
Ke Mittwoch

W~ D | | WM
-0
0l

I Zuzatzliche, unbestimmte Zeitwiinsche
I - Bersich Anzahl | Zeitwunzch
\ Machmittage |~ 1 Freihalten, niedrige Prioritat [-1)
U-Mr | Lehr, Fa., Rm. Kla. |Zeit Schulwoche Studt Sondertext  Band
35 Callas, Mus, (R1a) 1a 1-41 28
< >

|Kla1 - Klasse 1 ~

Tipp: Farben der Zeitwiinsche
Im Fenster Zeitwiinsche' kdnnen Sie Uber die Schaltfiache <Farben der Zeitwiinsche> festlegen, in
welchen Farbschattierungen die Zeitwinsche dargestellt werden sollen. Dies ist notwendig, wenn etwa
Schwierigkeiten bestehen, zwischen rot und grin unterscheiden zu kénnen.

" Wenn Sie nach einem Klick auf die Schaltflache <Stundenplan-Einstellungen> auf der Karteikarte
'Layout 2' den Haken 'DragDrop: Farben laut Zeitwiinsche' setzen, werden diese Einstellungen auch fur
das manuelle Planen im Stundenplan Gbernommen.

Die Unterrichte werden gemaf der Eingabe bei den Doppelstunden im Unterricht automatisch als Einzel-
bzw. Doppelstunden (oder Blécke) ausgewiesen und dementsprechend verplant.

Bei einem mehr als einstiindigen, unverplanten Unterricht werden die einzelnen Stunden gestapelt
angezeigt. Bei mehr als drei Stunden steht die Anzahl der nicht verplanten Stunden zusétzlich als
Information dabei.

Die Lage der nicht verplanten Stunden kénnen Sie selbst bestimmen, indem Sie die Stapel einfach an
die gewiinschte Stelle rund um den Stundenplan gruppieren. Uber die rechte Maustaste und 'Nicht
verplante Stunden neu gruppieren’ werden die Stapel wieder automatisch angeordnet.

Selbstverstandlich kénnen unverplante Stunden auch Uber die Ubersichtspléne verplant werden.
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T

= 1a - Klasse 1a (Gauss) Stundenplan (Kla20)

P ~He-E Gao @l B-@
Y| Schuliahr17.9.2018 - 296.2019 @ -
Montag Dienstag Mithvvoch Donnerstag Freitag Samstag
1 2 3 4 ) B 7 8 1 2 3 4 B ] 7 8 1 2 3 a4 5 B 7 8 1 2 3 4 ) B T 8 1 2 3 4 5 ] 7 8 1 2 3 4 )

..."°“-. ) () mE = F i
3 (FC4)
. n I U?Erdiese Schaltflachen \K_EI . . .
] Stumen geier e, [ | =/ )

Klasse Lehrer Fach *55

‘Elemenlﬁner ~ ‘ |KI320 - Klasse 20% ~

Verplanung aus dem Unterrichtsfenster

Alternativ kdnnen Sie Stunden auch aus dem Unterrichtsfenster verplanen. Klicken Sie dazu die
Unterrichtsstunde in der Spalte 'Nwpl. Std." an und ziehen Sie sie mittels Drag&Drop in den Stundenplan.

@ 1a - Klasse 1a [Gauss) Stunde ‘_ll" .

1a ~He- AR s EE

Schuljiahr:17.9.2018 - 23.6.2019 [7a] - LI-Hr bl Le 1 Fach  Klasze(n)
7 2, 3£y : 13
Mo | Di | Mi Do | Fr | Sa R, L 1an28. 2
3 L 5 Arist  Mat s
1 33 5 Arist  E 1a
2 - - 2 Callas  |Mus 1a
%‘ 33 T2 o Cales ke  1a
3 - X 4f; B2 2 Mobel [ 13
4 il 1a 53 85 3 Rub D 1a
5 B3 B2 2 Cer  Bio  1a
6 73 @mz2®y3 3 st [SPERMY 12,1k
7
8

Ak

Klal - Klasse 1 L

Tipp: Riuckgangig

Samtliche Verplanungen kénnen Uber die Schaltflache Fol <Anderungen riickgangig> wieder riickgangig
gemacht werden.

Stunden im Stundenplan fixieren
Wollen Sie manuell gesetzte Stunden fixieren, so dass sie von der automatischen Verplanung nicht
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mehr geandert werden, so klicken Sie die Stunde im Stundenplan an und driicken Sie auf die

Schaltflache | <Unterr.-Std. fixieren>. Als Zeichen dafiir, dass die Stunde fixiert ist, wird sie mit einem *
gekennzeichnet.

Mgl . .
) Mo | Di | Mi | Do | Fr

1

3 Eine fixierte Stunde
4 wird mit einem *

gekennzeichnet
5

Achtung: Fixieren von manuell gesetzten Stunden
Wenn Sie Stunden manuell in den Stundenplan setzen und nicht fixieren, kann die
Stundenplanoptimierung diese Stunden wieder verlegen.

Stunden verschieben

Stunden kdnnen leicht im Stundenplan verschoben werden.

Leere griine Felder bedeuten dabei: Eine Verlegung auf diese Stunde ist kollisionsfrei méglich.

- |

L. 33 _Klasse 3a [Aristoteles) Etunnu

3a ~He-F 38 7/ .

¥ | Schulishr17.9.2018 - 29.6.20149 -

Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa

1 | His |PE |Spott| Ph | D | Gw
2 |iPE | Rel | D | vk [.Sport| Gw
3 |sport| Bio | His | Gz | mat | D
4 | 6z | D | wat |owat | Rel | Ph
5 | mat Ch |[IFE /E
6 %f

7 | Bie] Wik |iFe

8 e

Rote Felder bedeuten, dass die Verplanung an dieser Position zwar kollisionsfrei moglich ist, dabei
allerdings wichtige Vorgaben verletzt werden (z.B. Sperrung).
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8.3

Stunden tauschen

Mit griin hinterlegten Stunden (griine Felder, die nicht leer sind) ist ein Stundentausch mdglich. Bei
Stunden, die mit einem blauen Pfeil gekennzeichnet sind, ist ein Ringtausch maglich. Dieser wird mit
Pfeilen im Stundenplan visualisiert. Lassen Sie die urspriingliche Stunde darauf fallen, so 6ffnet sich ein
Fenster, in dem Sie bestimmen kénnen, ob ein (Ring-)Tausch stattfinden oder eine Kollision erzeugt

werden soll.

Gleichzeitig werden im Stundenplan mit Karteireitern alle Stundenplane eingeblendet die von diesem
Tausch betroffen sind. Damit kénnen Sie bequem die Auswirkungen des Tausches fir alle betroffenen
Klassen und Lehrer (im Beispiel u.a. Gauss) Uiberprifen, bevor Sie diesen mit <Ok> bestatigen.

(m}

arm

il

— e " | Abbrechen

EEREEEE N E
Schuljahr:17.9.2018 - 29.6.2019 fE -
Mo | Di [ Mi Do | Fr | Sa
1 |fis [FE |sSpot|fFh |FPD | Gw
2 f DragaDrop irvk | Sport| Gw
3 | w5z | Wat
4 Mat | Mat |
5 “Ch |IPE m Block speichern - Unterricht: 1 Mat G
6 ik
= = = Untemicht: 1 Mat Gauss - Mo-5 - Sa-4
T |0 vk [iFie
8 Lot iPice Anderer Untericht behindert Yerplanung
Unt.: 9
Behindemnde Elements: 1 3a
Optionen
- i =
WHRLy | (Lt (PR, (R | (. | ZE | Ehiashe | Block speichern [behindernder Unterricht wird entplant)
9 Mew, Ph, Phys | 3a 1-41 Kollision erzeugen
+3
( ® Tauschkette: 5a-4 > Mo-8 > Mo-5 )
£ >
|I(Ia‘| ~Klasse 1 v|

Felder mit violetter Hintergrundfarbe bedeuten, dass eine Verlegung (bzw. Tausch) zwar kollisionsfrei
moglich ist, dass aber weder der gewlinschte Raum, noch einer seiner Ausweichrdume frei sind.
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Mo Di Mi Do Fr
T i Spo Arist ThZ | s
Wis rub p3a |TEcerpaa | 12 1By New Phvs |1 Ander R2a
=== — Rub Thi
- 5 & o Spo Arist Th?
e cerria |'Rel Mob R3a |'D Ander R3a |k And wrer [P0 215102
Fub Thi
Bpo AristTh2 | ) Wz GauR3a
Rub Thi Bie Cer B3a | His Rub BE3a A T Mat Gau R3a
Wz GauR3a hﬁ’
) D Ander BE3a | Mat Gau BE3a | Mat Gau BR3a | Rel Mob B33
i Tt -
s E:.IM :g: H-':"
5 |matcalR3a Arder B3a ECerR3a
WGy R2a B _nia
6 E«E’ @ik And Wer
Curi kI

Die Verplanung der ,gezogenen' Unterrichtsstunde auf ein Feld, das nicht farblich gekennzeichnet ist, ist
nicht kollisionsfrei moglich. In der Unterrichtslupe sehen Sie die Unterrichtsnummer (und die Details) des
behindernden Unterrichts.

Lasst man den betreffenden Unterricht auf eine solche Stunde fallen, so &ffnet sich ein Fenster, Gber das
Sie wahlen koénnen, ob bei einer Verplanung der 'gezogenen' (aktiven) Stunde der urspriingliche
Unterricht entplant, oder eine Kollision erzeugt werden soll.

Block speichern - Unterricht: 1 Mat Gauss >

ntericht; 1 Mat Gauss - Mo-5 - Di-3

Anderer Untericht behindert Werplanung - Anzahl hindernde Unterrichte: 2
Unt.: 4 Fach: Gz Lehrer: Gauzs, Unt.: 67
Behindernde Elemente: 2 Gausz, 3a

Cptionen

# Block zpeichern [behindernder Lnterricht wird entplant]
K.ollizion erzeugen

Ahbrechen

Tauschvorschlage

Uber die Schaltflache <Tauschworschldge> im Stundenplanfenster der Klassen zeigt Untis mehrere
Méglichkeiten an, Stunden zu tauschen. Dabei wird auch beriicksichtigt, dass ein Tausch in einer
Klasse nur dann stattfinden kann, wenn zeitgleich in einer anderen Klasse ebenfalls ein Tausch
durchgefiihrt wird. Entsprechend lhren Einstellungen (Gewichtung, Vorgaben in den Stammdaten /
Unterrichten) weist die Spalte 'Gewinn' aus, ob sich der Plan durch den Tauschworgang verbessert oder
verschlechtert. Uber Karteireiter beim Stundenplan werden samtliche Klassen- und Lehrerplane
angezeigt, die vom aktiven Tauschworschlag betroffen sind.

Falls Gber zwei Klassen getauscht werden soll, zeigt der untere Bereich des Vorschlagfensters
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unterschliedliche Tauschmoglichkeiten fur die zweite Klasse an. Je nach Tauschmaoglichkeit steht hier
dann auch der Gesamtgewinn bzw. Verlust fiir den Stundenplan

. Tauschvorschlige

Auswirkungen Spr.kla. Gewinn | ™ C Aktualisisren =
Lehrer nicht frei 3 [es
Hohlstunden 4 -
- Schliefen

Stundenwiinsche

-

Verschiedene Schuliahr:17.9.2018 - 29.6.2019
Tauschmaglichkeiten mit der
Bennennung der gravierendsten
Probleme, die sich aus dem

Tausch ergeben.

it Klagzensprung
ur verschiedene Lehrer

etailz anzeigen

10 Fach 2 Mal pro Tag
11 Fach 2 Malpro Tag

12 | Fach 2 Malpro Tag _ v
Auzwirkungen Gewinn Gesamt | ™ C Aktualisisren

Stundenwiinsche
Hohlstunden

Die Karteireiter zeigen die
vom Tausch betroffenen
Stundenplane.

Haohlstunden

1
2

3

4 Hohlstunden
5 Haohlstunden
g

7

g

&

Haohlstunden
1 Mur verschiedene L.

[ Details anzeigen U-Mr | Lehr, Fa., Rm. Kla. Zeit  Schulwoche Studt | Sondertext  Band
Sprungklasse: TE Arist, Sportd, Th2  3a, 3h 2-41
& +3 Rub, Sportk, Th1 | 3a, 3b

Stundenwiinsche
Haohlstunden
Haohlstunden

10 Haohlstunden
11 Hohlstunden
12 Fach 2 Mal pro Tag

- Klal - Klasse 1* [

8.4 Stunden entplanen

Sie kénnen Stunden auch entplanen, indem Sie sie in den Bereich neben dem Stundenplan oder in iber
die Stundenplanlupe ziehen und dort fallen lassen. Der Unterricht selbst andert sich dabei nicht.
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8.5

‘T

.7 3a - Klasse 3a [Aristoteles) Stundenplan (Klal)

e ~Hw-m a2 Me B-@ s= :

Schuliahr17.9.2018 - 29.6.2019 il

Mo Di Mi Do Fr Sa

His | E Sporth Ph D
i~ E Rel D Wk | Sporth Drag&Drop
Sportd | Bio | His e Mat D

oz | D Mat | Mat Rel Ph

hat *Ch | E Bio

D =l PN B W R =

Raum zuordnen

Auch die Raumzuordnung kénnen Sie direkt im Stundenplanfenster regeln. Uber die Schaltfliache <Raum

zuordnen>EE offnen Sie den Raumzuordnungsdialog. Links sehen Sie die Raume laut lhrer Eingabe beim
Unterricht, rechts unterrichtsfreie Rdume. Wahlen Sie einen Raum aus und klicken Sie auf die
Schaltflache <Rm zuordnen>. Mit <Raum Iéschen> kénnen Sie auch den bereits verplanten Raum
I6schen.

B Raum zuardnen / laschen X

Arwende auf

Unterricht: 35: Mo-2 + Unterrichtsstunde

Beridt. Kapazitat: 28 Alle Stunden eines Unter.

Fi1a [36], Klazzenraum 1a

Stammraum: R1a Zuzaltzlichen Raum zuordnen

Auzwahl derzeitiger Unterricht:

Magliche Faume:

Unt. |Lehrer Raum |Klasse(n) Gang  Statistik — -
Rm. Kap. Ausw-Rm. Ausw-Sr. Besett Raumgruppe Gang  Statistik | Stdfrel | Kap.Diff.
35 Callas  Ria 1a €
¥x =] =] 0
Thi 1
Th2 1
FPhys 1
Werkr 1
T 1
Kil 1
" Raum zuordnen X Raum lschen Schilieben

Aktivieren Sie die Option 'Auch besetzte Raume anzeigen'. Es werden nun auch die zu diesem Zeitpunkt
besetzten Raume ausgewiesen. Wird einer dieser Rdume zugeordnet, so kdnnen Sie

¢ den momentan im betreffenden Raum verplanten Unterricht aus dem Raum verdrangen,
¢ eine Raumkollision erzeugen oder
¢ R3ume tauschen.
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B Raurn zuardnen / laschen X
Unterricht: 35: Mo-2 ARREREE A
* Unterichtsstunds
Berit, Kapazitah 26 Alle Stunden eines Unter.
Fi1a[36], Klassenraum 1a
Sl (R Zuszatzlichen B aum zuordnen
Auzwahl derzeitiger Unterricht: N B
0ghche R aume: H
unt Lehrer  Raum | Klasse(n) |Gang  Stafistik — "
Rm. Kap. Ausw-Rm. Ausw-SrffiBesett aumgruppe Gang  Statistik | Stdfrel | Kap.Diff.
35 Callas  Ria 1a €
W (=] (=] = J
Thi f 1
Th2 1
Fhys 1
Wierkr 1
T 1
' ' ' ' ' ' ' ' '
Raurmn nicht frei x ’E1 b a0 v v
v v
e =
Rih v v
Raum richt frei R1b Mo-2 Ria ) o
Behindernder Untericht: 30
v
[Klagse: b, Fach: Mat] il
Ps2 v
Behindernden Unt. aus Raum verdrangen
F.ollizion erzeugen
. v Raum zuordnen K Raum lgschen Schiieben
+ Raume tauschen
Diese Meldung dauerhaft nicht mehr anzzig. .

Raumplanung im Ubersichtsplan fiir Raume

Raumverlegungen bzw. -tdusche kénnen auch ganz leicht per Drag&Drop im Ubersichtsplan fiir Rdume
durchgefiihrt werden. In der Grafik wird beispielsweise der Unterricht von Lehrer Cervantes vom Raum
R3a in den Werkraum verlegt.
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% R3a-Klassenraum 3a Stundenplan (Rau20)

e ~HE-B 368 Ble & &
T | Schuliahn17.9.2018 - 29.6.2019 -
Moritag Dienztag
1 (2 [3 [4 |5 |6 |7 |8&§ |1 213 |4 |5 |6 |7 |d

Th1 |[ne Fub [Rub Fub

Th2 |cCuri iz |Ariz Ariz

Phys Rl iz Ple
Werkr A |20 A |20
Twr Curi = U (S | o [Suri U (S

Kii

Rl1a |ariz|Call |Cer |Hug|Me Mok

R1b |Cer |Aris {Mob Fub i

R2a |cCall |Mok| ke |Cer |Cer |Call | Call Call |Zall |And |(Cer | e

R2b |mob| e [Call [Call |Cal Me |Me |Gau|Gau [Ruk

R3a |Rub|cer |Hug|Sau|Gau . Cer |Nob |Cer [And

Ps1

Ps2

Die Stundenplane

Unter dem Menlpunkt ,Stundenplan® kénnen Sie vorgefertigte Stundenplane fir Klassen, Lehrer, Raume
und Facher 6ffnen.

Prinzipiell besteht ein Stundenplanfenster aus drei Teilen: dem Detailbereich (oberster Teil), dem
eigentlichen Stundenplan (mittleres Fenster) und der Stundenlupe (unten).
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& - Klasse 1a [Gauss) Stundenplan (KlalA)
e ~liw-7 dAs B &-& &= i
Schulighr17.9.2018 - 23.6.2019 -
30 Wochenstunden D aturnzBerich
0 Nicht verplante Std. 12 9 o11g - 28 6.2019 100 Zoom
Montag Dienstag Mittwoch | Donnerstag Freitag Samstag
USRS Mus Call Bla Bio CerRla
2 a:55-9: | Mus CallBla i (INSNEAERE Rel Mob Bia
3 a:=s0-10| Bio CerRila
L L e R e e
4 SO Arist Th2 | pRubR
5 u =]
10:45-1 - m Lld
5 11401 Rel Noh R13
B 12:35-1
7 13304 Wikl [
8 Spo Arist Th2
14:25-1 -m
LU-Mr  Lehr, Fa, RBm. Kla. Zeit Schubwoche Studt  Sondertext Band  ZeilenText-2  Schilergruppe
33 Arist, E,R1a 1a 2-41 28
+3
Stundenlupe
|KIa‘IA-KIasseanan groB e
Detailbereich
Im Detailbereich werden diverse Informationen wie z.B. Wochenstundenzahl, nicht verplante Stunden
oder der Zeitbereich fir den der Stundenplan gilt, angezeigt.
Stundenplanfenster
Das Stundenplanfenster zeigt den eigentlichen Stundenplan, wobei Sie selbst bestimmen koénnen,
welche Informationen (Facher, Rdume, Klassen etc.) wie (Schriftart, Grolke etc.) angezeigt werden .
Stundenlupe
Die Stundenlupe zeigt die Informationen des Unterrichts zur aktuellen (aktiven) Stunde.
9.1 Mehrere Einzelplane in einem Fenster

Bei aktivierter Schaltflache <Alle Elemente im Unterricht> werden bei einem Klick auf eine Stunde im
Stundenplan Karteireiter eingeblendet, die die Plane aller beteiligten Klassen, Lehrer und Raume
anzeigen. Wechseln Sie Uber diese Reiter bequem von einem Element zum nachsten.
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9.2

Al

<7 1a-Klasse 1a [Gauss) Stundenplan [Kla14)

EEEE Y BEEY ) .

: Schuljahr:17.9.2018 - 23.6.2013 -

1a 1b I .-’-'-.nu:lerl Gaussl Curie I 'W'erkrl Trr I

s | Mus Call B1a

Alle beteiligten Klassen,
Lehrer und Raume des
aktiven Unterrichtes.

Bio CerRla

2 55 |Mus callR1a T e Rel Mob Ria

D Rub Bla L Hlr )

Bio CerR1a

Ke CallaBla

D RubRila

Rel Moh R1a

|l' Tw Curi "
|| |

EE
— [k

|KIa‘IA-KIasseanan grok* v|

Stundenplan-Synchronisation

Offnen Sie einen Klassen-, einen Lehrer- und einen Raumplan und ordnen Sie sie nebeneinander an.

Aktivieren Sie im Klassen-Stundenplan der ,1a' am Montag die 1. Stunde (,E'). Lehrer- und Raumplan
werden automatisch auf das aktuelle Element synchronisiert (Lehrer 'Arist' und Raum 'R1a").
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9.3

a 1a - Klasse 1a [Gauss] Stundenplan [Kla14)
fa [~ @ | EA = Ei

Schuliahr17.9.2018 - 296,

Die Stundenplane
synchronisieren automatisch

@ Arist - Ari

: antl ; »
Montaq A ' - a R s - - Samstaq
—% Schuliahr17.9 2018, 29 6 2013 i
|
| i " Ri1a - Klassenraum 1a Stundniu - = =

[R1a ~FEE-B 38 s Bl
Che

Schuliahr17.9.2018 - 29.6.2019

Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa
1 Callas Car
2 |callas Rub
3 Cer
Callas
4 |Huga Ruh Ruh
5
| 6 Cer
T
8 1425 Ty Ander.
8
Raul - Raum 1 e
Stundenplan-Formate

Unter den Schaltflachen fir Klassen, Lehrer, Rdume und Facher finden Sie haufig verwendete
Stundenplanformate wie zum Beispiel ,Klassenplan groR“ oder Ubersichtsplane fiir Klassen, Lehrer und
Raume.
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5w § @

Klassem Lehrer Raume Facher

Stammdaten

Unterricht
Alle Unterrichte

Klassenplan hoch
Klassenplan quer
Klassen Ubersicht hoch
Klassen Ubersicht quer
Klassenplan groB

Klassen Ubersicht

Bedddddd @ 8 ,

Schalergruppen

(73]

Zeitwansche

Fenstergruppe L4
Es gibt viele vordefinierte Stundenplanformate. Verschaffen Sie sich einen Uberblick und entscheiden Sie
selbst, welches Format lhnen am besten gefallt.
9.3.1 StundenplangrdéBe / Information im Stundenplan

Die GroRe der Stundenplane kann beliebig verandert werden. Ziehen Sie dazu bei den Uberschriftszeilen
bzw. -spalten die Trennlinien auf oder zu. Sie andern damit die Breite bzw. Hohe aller Zeilen
bzw.Spalten.
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1a - Klasse 1a [Gauss] Stundenplan (KlalA)

-

Schul'i'l ?.9.20‘- 29.6.2019 hd

Th2
DRubR1a RN

17.9.2018 - 29.6.2019 @

S chul

5 11:40
Montag Dienstag Mittwoch
6 1225
Gw Hugo R1a
fw=e N T [T
2 8:55- Mus Callas Bla
8 14:25
Bio CerR1a

Ke Callas REla

D Rub Ria

Ebenso leicht ist es méglich, im Stundenplan alle relevanten Informationen, also alle beteiligten Lehrer,
Klassen, Raume und Facher mit einem Klick im Stundenplan einzublenden. Klicken Sie dazu mit der
rechten Maustaste in den Stundenplan und wahlen Sie 'Stpl-Stunde: Standardformat'.
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9.3.2

"‘ 1a - Klasse 1a (Gauss) Stundenplan (Klal)

la ~IHE dA s

Be: - »-F &=

Schulishr17.9.2018 - 23.6.2019

-

Mo

Di Mi Do

E
Klick mit rechter
Maustaste

W ~| |

Einstellungen

~  Bandmaodus

Fr

Sa

Stundenplan-Stunde

Raum zuardnen / léaschen

Entkoppeln

Studenten

Stunde vom Unternicht absplitten

Lehrer @ndern

( Stpl-Stunde: Standardformat k

2Nt ZU STLN ENPlanstunde

Lehrer hinzufiigen
Zeithereich: Waoche
Zeithereich: Schuljahr

Im HTML-Format kopieren

1*

Bio

e

7% 1a - Klasse 1a (Gauss) Stundenplan (Klal)

Schuliahr17.9.2018 - 23.6.2013

Mo

Di

| E AristR1a

Mat Aris B1

Mu Call B1

E AristB1a

Ke CallB1

Rel Mo B1

Wk 4n TH

Tw Cur

Tipp: Stundenplanformate
Wir empfehlen, fiir jedes Stammdatenelement zwei Stundenplanformate zu haben. Diese sind
standardmafRig auch angelegt. Lassen Sie etwa 'Stundenplan | Klassen' als kleines Format fir das
Arbeiten am Stundenplan bestehen. 'Stundenplan | Klassenplan gro3' kann dann mit samtlichen

Informationen versehen fiir die Ausgabe verwendet werden.

Information im Stundenplan andern

Die dargestellten Inhalte im Stundenplan kénnen beliebig geandert werden. Flhren Sie nur dann

bendtigt werden.

Klicken Sie dazu im Stundenplanfenster auf die <Stundenplan-Einstellungen>

&

Anderungen durch, wenn Ihnen die Méglichkeiten der Standard-Stunde nicht gefallen oder andere Inhalte

und betatigen Sie die

Schaltflache <Stundenplan-Stunde>. Es 6ffnet sich ein Grafik-Editor, der schematisch den Inhalt der

einzelnen Stundenplan-Zelle darstellt.

Hinweis: Stpl-Stunde: Standardformat
Falls Sie diesen Dialog bei einem Stundenplan, der im Standard-Format ausgegeben ist 6ffnen, entfernen
Sie zunachst den Haken 'Stpl-Stunde: Standardformat’. Anschlielend kénnen Sie die hier beschriebenen
Schritte durchfiihren.
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Alle zur Verfligung stehenden Felder sind links in einer Liste angeordnet, ziehen Sie sie bei Bedarf per
Drag&Drop in den rechten Bereich. Wenn Sie ein Feld in der Stundenplan-Stunde mittels Drag&Drop

bewegen, werden sogenannte SnapLines eingeblendet, die beim Ausrichten der einzelnen Felder helfen
sollen.

M

7% Stundenplan-5tunde - Inhalt (Felder) einer Unterrichtsstunde

Felder in Stunde zentrieren B 4 U Art des Mamens Zoam
Horizantal = (®) Kurzhame 4

] Vertikal = IEE

Ef! 4 . - IEEES () Langname

(] Beginn- und Endzeit 100 Schriftgralie in Dirucknarne

] Standardstunde i
At dez Stundenplanes ' [0 &lias verwenden

Drag&Drop

|K|EISSE[N] o | Fld. ausrichten

F i
E/ =
D + 1Fach {11Raum
i . N |
1Lehrer 1{1Klasse
__IenText T B | I_ __________
- ;
: :
@ Snap-Lines helfen beim | |
Ausrichten der Felder. i i

Ok Abbrechen Ubemahme

Auch der Schriftgrad jedes einzelnen Feldes kann geandert werden. Beachten Sie, dass das
Hintergrund-Feld die Stundenplan-Zelle symbolisiert. Sobald die Stundenplan-Zelle das gewiinschte
Aussehen hat, bestéatigen Sie die Eingabe mit <OK>.
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94

9.5

Mo Di Do Fr Sa

E  Arist | Mat Arist Mat  Arist

Mus Callal] E  Af

Bio Cer

O~ | | ] W R =

Tipp: Darstellung von Kopplungszeilen

Wenn an manchen Unterrichten beispielsweise mehr als ein Lehrer teilnimmt, fiigen Sie das Feld 'Lehrer’
mehrmals ein. Wenn an einem Unterricht beispielsweise 3 Lehrer teilnehmen, brauchen Sie im Grafik-
Editor mindestens 3 Lehrer-Felder, um immer alle beteiligten Lehrer darzustellen.

Druck von Stundenplanen

Um beispielsweise einen Lehrer-Ubersichtsplan zu drucken, gehen Sie folgendermalien vor:
Offnen Sie in der Datei demo.gpn einen Ubersichtsplan ber 'Lehrer | Lehrer Ubersicht quer'.

Betatigen Sie nun die Schaltfliche <Seitenansicht> oder <Druck> und bestatigen Sie die Druckauswahl
mit <Ok>.

Montag Dienstag

1 2 3 4 5 6 7 [ 1 2 3 4 5
Gauss 3a 4.

2a 3b 3h 2a
Druckauswahl X

Hugo .
i 1A Ausdiuck bearbeiten

Auswahl... q.

FDF I

FOF

ok |y HTMLAusg. Abbrechen :-

Zh

Ander

Arist 1a 1h

Calla Zh 4

Nohel

2a 3a

3} T &}

Stundenplane im Web und am Smartphone

Mit dem WebUntis Grundpaket kénnen Sie sehr einfach alle lhre Stundenplane fiir Schiler, Lehrer,
Eltern, Betriebe etc. verfigbar machen. Laden Sie die Daten direkt von Untis mit einem Klick auf den
WebUntis Server. Die Plane kdnnen dann einerseits mit einem Webbrowser am PC bzw. Tablett,



http://www.grupet.at/HTML/produkteUntis.php?p=webuntis
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10

andererseits mit der kostenlosen Untis Mobile App am Smartphone abgerufen werden.

T .l 54% @ 14:53

1A QQE

Mo.
EOO - .
aso
sss
qas
mDD .....ﬂ ?
1050 BIA

10; 55

Ha%

H 55 ...
1245
12 SD
1340
13 40

1430
14:30
8.
15:20
15:20
9.

16:10
16:10

Testlizenz LP
A-2000 Stockerau, Belvederegase 11

4 - € 1.032019 > B &8 #

12 1b 23 2b 3a 3b 4

Mo. 11.03 Di.12.03 Mi. 13,03 Do.14.03. Fr.1s.03 Sa.16.03.

4 Nobel 4 Arist 4 Hugo 4 Curie SportM Thi 4 Hugo 4 Curie SportM Thi
Rel Rr2a [ ) Rr2a 4 New Spork Th2 D R2b 4 New sportk Thz

a Ander, E8F a Rub 4 Hugo a Nobel 4 Hugo a Ander, Nobel
Mat R2b Bio His R2a Rel His R1b Mat R2a

4 Arist 4 Ander 4 Hugo 4 Ander, Gallas 4 Arist 4 Rub
Fh Phys Mus - Gw Ria Mat Ria Ph phys [

a Hugo a Cer 4 Ander, Nobel a Rub a Hugo a Hugo
D R1a 3 Mat Bio Gw o

a Rub
Ko R2a

S

sportM Th1 4 Ander Wk Werkr
a sportk  Thz 4 cuie Tw  Twr

4 Callas 4 Ander Wk Werkr
Ke R2D 4 cuie Tw  Twr

4 Callas 4
Ke R Gz RZa

Weitere Informationen dazu finden Sie auf unserer Webseite www.untis.atunter Produkte | WebUntis.

Module

Neben den im ,Standardpaket® vereinten Funktionen bietet Untis eine Reihe weiterer Méglichkeiten, die
mittels Zusatzmodulen genutzt werden kénnen. Zu diesen Funktionen, die im Folgenden mit einigen
Schlagworten kurz charakterisiert werden, existieren eigene, ausfihrliche Handbicher.

Eine detaillierte Beschreibung finden Sie auch auf unserer Webseite www.untis.at Sie kénnen auch
jedes einzelne Modul testen. Kontaktieren Sie dazu lhren Untis Partner.

Mehrwochenstundenplan

Das Modul erméglicht die Verplanung von zeitlich begrenztem Unterricht (z.B. bei Abschlussklassen)
und periodisch (z.B. 14-taglich) stattfindendem Unterricht. Auch wllig unregelmaRige Zeitschemata, wie
sie etwa an vielen Berufsschulen Ublich sind, lassen sich damit abbilden.


https://www.youtube-nocookie.com/embed/aqzU3HxWUbE?autoplay=1
https://www.untis.at/HTML/start.php
https://www.untis.at/HTML/start.php
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| Schuljahr

| Schuljahr |

n n Zeitschema 3 > 14-tagig / Woche A

B B B "] Zeitsthema 4> 14-tigig / Woche B

Weiters lasst sich das Schuljahr in unabhangige Perioden - mit unterschiedlichen Stundenplénen -
unterteilen. Damit ist es mdglich, mehrere unterschiedliche Stundenpléane eines Jahres in einer Datei zu
erstellen. Auswertungen und Statistiken Uber das ganze Schuljahr sind damit jederzeit problemlos
mdglich.

| Schuljahr |
| Periode 1 | Periode 2 |

2 Semester
Lehrerin Curie krank Lehrer New nicht verfligbar

[ Periode 3 | | Periode 4 I

Unterrichtsplanung und Wertrechnung

Das Modul Unterrichtsplanung unterstitzt Sie, noch bevor die Arbeit am eigentlichen Stundenplan
beginnt — bei der Planung des Lehrereinsatzes (Lehrfacherverteilung, Deputat). Es stehen eine Reihe von
Hilfsmitteln fur die Unterrichtsverteilung zur Verfugung (z.B. Unterrichts-Matrix, Stundentafeln,
Lehrervorschlag etc.). Zudem erfolgt die gesamte Wertrechnung tber dieses Modul (Lehrer Soll- und Ist-
Werte, Fach-Faktoren, Werte von befristeten Unterrichten etc.).
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Unterrichtsmatrix - Default

= 3
R aawars & EO .
I 3 p - [ Filter
[] Yorschlage farblich hervorheben
Fach (1818) ~ Rel Maty D Spra Hiz Gy Kunst Tonw Hewy Ko Sportk. | Sporthd ~
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o1

o Wochenwerte
Lehrer - Stundenplan / Werte -
Gauzs - komprirniert
BAktualizieren Lehrauftrage + Anrechnungen. Yerplanter nterricht wochennichtig,

Woche | Won-Bis Periode | Soll Unterr A0 Ww-kom, | lst [st-5Sall ”

Summe | 19.9.-30.E. 0.000| E30.0000 0.000 0.000| E30.000 E30.000
1199.-2349. 1 10.000 100000 10,000
2 249-3049. 1 17.000 17000 17.000
3110710, 1 17.000 170000 17.000
4 8.10.-14.10. 1 17.000 17000 17.000
5 1510.-21.10. 1 17.000 170000 17.000
B 2210-2810. 1 17.000 17000 17.000
72910411, 1 17.000 170000 17.000
a8 511.-11.11. 1 17.000 170000 17.000
9 1211.-18.11. 1 17.000 170000 17.000
10 19.11.-2611. 1 17.000 17000 17.000
11 26.11.-212 1 17.000 170000 17.000
12 312912 1 17.000 170000 17.000
13 10121612, 1 17.000 170000 17.000
14 17122312 1 17.000 17000 17.000
15 2412-3012. 1 17.000 170000 17.000
16 31.12.-B.1. 1 17.000 170000 17.000
17 71131, 1 17.000 170000 17.000
18 14.1.-20.1. 1 17,000 17.000, 17000 W

Vertretungsplanung

Dieses Modul ist ein wollintegriertes Werkzeug, mit dem Sie die taglich anfallenden Vertretungen
einteilen und koordinieren kénnen. Eine zweite wesentliche Aufgabe des Moduls Vertretungsplanung ist
die FUhrung der Vertretungsstatistik und die Auswertung derselben, sowohl nach selbst bestimmten, als
auch von der Behdrde vorgegebenen Kiriterien.
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7% Vertretungen / Lehrer

ER=E pAEY S vrZ @ AR-@ @
[Lehrer] Won-Big
I S = ChdAN | i
}Q 0 022019 7= Vertretungsvorschlag o =
Fr e
["] Offene J &
Lehrer .
w 8.2 Fr-5 Hew/Mat/2a
SRl | Gl DEltfir-| S | {AEeh) | Resh | (Lehier) | WerlEEn « Yertretungsvorschlage [7].Betreuungen [0).R&ume [13)
4 “ertretung 8.2, 1 Ph e Callaz tundenblock
1 “ertretung 5.2, 2 m Gauss  Callas Dun e
5 Vertretung 82, 2 Fh New 777 auewe'“emn? z
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Pausenaufsichten

In vielen Schulen missen die Schiler in den Pausen beaufsichtigt werden. Auch fiir diese Aufgabe bietet
lhnen Untis das ideale Hilfsmittel. Sie kénnen dabei die Pausenaufsichtsbereiche selbst festlegen,
bestimmen, welcher Lehrer wie oft pro Woche Pausenaufsicht zu halten hat und bestimmte Lehrer von
dieser Aufgabe auch villig ausnehmen. Zudem ist dieses Modul voll in die Vertretungsplanung integriert,
d.h. auch Pausenaufsichten kénnen vertreten werden.

Dienstag | Mittwoch |Donnerstag| Freitag

Kell (2)

7% Pausenaufsichten

Kell HeR eXd T EROD sRIR .
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Info-Stundenplan

Dieses Modul wurde eigens dafur konzipiert, um Stundenplane und Vertretungsdaten im Inter- bzw.
Intranet darzustellen oder etwa per E-Mail zu verschicken. Auch die Méglichkeit die Vertretungen
wollautomatisch im Eingangsbereich auf Monitoren (bzw. tber einen Projektor) anzuzeigen erfahrt immer
grolRere Beliebtheit. Eine rasche Aktualisierung der Vertretungsfalle ohne neuerliches Ausdrucken und
Aushéangen der Listen ist damit gewahrleistet.

Entfall am
Di-2, Lehrerinnen
21.9.2019

Lehrerinnen
Schiilerlnnen

Studentenstundenplan

Dieses Modul ist fiir Schulsysteme gedacht, in denen die Schiiler nur geringe Wahlmaoglichkeiten (und
relativ gesehen viele Pflichtkurse) haben. Die Schiler kdnnen einzelnen Kursen zugeteilt werden und die
Stundenplanoptimierung findet selbst heraus, welche Wahlkurse gleichzeitig abgehalten werden kénnen.
Das Ergebnis sind individuelle Stundenplane fir jeden einzelnen Schuiler.
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@ Talisker - Talisker 12 Stundenplan (Stul) 4» - 0 %
e 15 -3 AA» d@e B-@ =
Schuljahr:3.9.2019 - 29.6.2020 [fe =
Mo Di Mi Do Fr
GHK Kath.Relig. LK Englisch 1
Becket 12 Shakes 2
LK Englisch 1 GK Mathematik GK Russisch 1 GHK Sport weibl GHK Kath.Relig.
Shakes 12 Caolum 2 Fascal Bachm th2 Becket 2
GK Russisch 1 LK Geschichte GK Dewtsch 1 LK Geschichte GK
Fascal Cervan Goethe 2 Ceran Ruben 2
LK Geschichte GHK Chemie 2 GK Russisch 1 GH Erdkunde 1
Ceman Mendel reh Pascal Columm 2
GHK Chemie 2 LK Englisch 1 GK Mathematik GK Mathematik LK Englisch 1
Mendel rch Shakes 2 Caolum 2 Colum 2 Shakes 12
LK Englisch 1 LK Geschichte
Shakes 2 Cervan 2
GHK Sport weibl GHK Dewmtsch 1
Bachm th2 Goethe 2
GH Erdkunde 1 GK LK Geschichte GHK Chemie 2
Calum 2 Ruben 12 Ceran Mendel rch

Stul - Student 1% e

Kursplanung

Das Modul Kursplanung ist ein wichtiges Werkzeug fur all jene Schultypen, in denen die Schiler die
Méglichkeit der freien Kurswahl haben (z.B. in der Gymnasialen Oberstufe). Es stehen verschiedene
Werkzeuge fiir die automatische und manuelle Bandbildung zur Verfligung.
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7= Kurs-Band-Matrix
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Abteilungsplanung

In grofReren Schulen arbeiten einzelne Abteilungen manchmal dezentral am Stundenplan. Untis bietet
dafiir die Moglichkeit, den Gesamtstundenplan der Schule in einzelne Abteilungsdateien aufzuteilen und
diese dann wieder zu einem Gesamtstundenplan zusammenzufiihren.

¥ - Alle -

A1 [Abteilung 1)
A117 [Abteilung 117)

b [Abteilung Maschinenbau)
ELT (Elektrotechnik]

Dezentrales Arbeiten ist mit dem
Abteilungsstundenplan méglich. Mit
Untis MultiUser kann auch
gleichzeitig am selben Datenbestand
gearbeitet werden.

EBEK [Bekleidung]
HOT [Holztechnik]
AGW [Agrarwirtschaft)

Untis MultiUser

Untis Multi User ist die ideale Losung fur alle Situationen, in denen mehrere Personen dezentral
zusammenarbeiten. Unterschiedliche Abteilungen erstellen beispielsweise den Gesamtstundenplan der
Schule. Oder es werden im Sekretariat die taglichen Lehrer-Abwesenheiten erfasst und der
Vertretungsplaner bearbeitet die daraus resultierenden Vertretungen.
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gleichzeitiges Arbeiten »

Periode 2

| eriodez
\
/

Zentrale
Datenbank
Vertretungsplanung Stundenplanung
provisorischer regularer
Stundenplan Stundenplan

Dank des Berechtigungssystems ist Untis MultiUser einfach und sicher.
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12

=

- Benutzerrechte
MHeu Lozchen
Anzahl User 1 0 1] 1]
I arme Adrminiztrator Sekretanat  Stundenplanug|  Schulleitung
Schule anlegen ] ] ]
Schuljahr anlegen ] ] ]
Yerzion anlegen ] ] ]
Adrniniztrator L] L] L]
Benutzervenmaltung ] | ]
[ ptimiering L] L] L]
Diucken ] ] ]
Yertretungsstatistil ] ] ]
D atenexport ] ] ]
[ atenimpart
wiehLintis O L]
Infa-Stundenplan ]
Stundenplan bearbeiten  Anzichten bearbeiten bearbeiten nur lezen
Stammdaten bearbeiten nur lesen bearbeiten hur lezen
bezondere Daten bearbeiten keine Rechte keine Rechte | keine Rechts
Interricht bearbeiten nur lesen bearbeiten bearbeiten
Perioden bearbeiten keine Rechte bearbeiten)  keine Rechte
Yertretungsplanung bearbeiten nur lezen nur lezen nur lezen
Abzenzen bearbeiten bearbeiten nur lezen nur lezen
F.ursplanung bearbeiten keine Rechte keine Rechte  keine Rechte
Anrechnungen bearbeiten keine Rechte keine Rechte| keine Rechte
Schulen | Schuljahre  “ersionen | Perioden | Abteilungen | nur lesen
alle alle alle alle alle ]
&bbrechen

WebUntis

Neben dem bereits beschriebenen Grundpaket gibt es fiir WebUntis noch die Module Termin,
Klassenbuch und Student.

Termin

WebUntisTermin ist ein leicht bedienbares, web-basierendes Raumplanungs- und Buchungssystem.
Dariber hinaus kénnen Sie mit WebUntis Termin alle Ressourcen lhrer Schule, wie etwa Videobeamer,
Musikanlagen, Notebook-Wagen et cetera, optimal verwalten und besser nltzen.

Mit WebUntisTermin kann sich jeder Lehrer kurzfristig den optimalen Raum selbst suchen — von zu
Hause aus Uber das Internet. Das erhoht die Flexibilitat der Lehrkrafte und entlastet gleichzeitig die
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Administration — WebUntis Termin spart Zeit!

Heute | Stundenplan | Unterricht | Buchen | Klassenbuch | Kurse | Stundenplanung | Stammdaten | Administration

Raumauswahl far Raumibersicht

Mo, 18.03.19 Ioi. 19.03.19 |, 20.02.19 Do, 21.03.19 |Fr,22.03.19 |58, 23.03.19

08 10|11 [12]13[1
00| 45|

HREEE R EE R EE HEEE NHEEE
[25 laslaplas a0p25 la0fa5{20(25) Ja5 /a0 la5l40j35/30 (25| la5faniasaofs|
IT1

.

el

=

z
5

| | I
L gencle [ Fioe S | e o et | | Gespars S| ][ Feren i e | ¥ | Wamesing]

Klassenbuch

Das Klassenbuch (aus Papier) ist tot - es lebe das elektronische Klassenbuch. Die WebUntis Losung ist
leicht bedienbar, schnell und bequem. Im Sekretariat kbnnen Schillerabwesenheiten zentral eingegeben
werden, die Lehrer erfassen den Lehrstoff (wenn sie wollen auch von zu Hause aus) und spezielle
Klassenlehrerfunktionen machen die Arbeit mit WebUntis Klassenbuch zum Kinderspiel: Mit einem Klick
finden Sie unentschuldigte Stunden und fehlende Eintrage, erstellen Listen der Schiilerfehlzeiten oder
sonstige Statistiken ...
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Updates

Die letzten Neuigkeiten zu Gruber&Petters Produkten sowie laufende Updates und vieles mehr finden Sie
auf unserer Webseite www.untis.at

QU045

3 Un - Aktuell | Updates | Shop | Job = et eh Y

~ " GRUBER & PETTERS

% e PRODUKTE VERANSTALTUNGEN HILFE & SUPPORT REFERENZEN KONTAKT

Ihre Professi.oueue Stuv\dehptahsofkware!
Vertrauen Sie auf jahrzehntelange Erfahrung!

WebUntis UniUntis Untis Express ~ Untis Mobile "lﬂ, J}j

Untis Version 2019 Uber uns... Aktuelles

21.12.2018 Digital Signage

In Sachen digital Signage emfehlen wir
unseren preferred Partner Heinekingmedia
mit ihrem Produkt DSB >> hier

Ab sofort ist die neue Untis Version 2019
verfugbar!

alle Informationen

18.05.2018 Untis Mobile Premium Aktion
schalten Sie Premium fOr ein Jahr kostenlos

Wir wiinschen Ihnen bei der Arbeit mit Untis viel Freude und Erfolg !


https://www.untis.at/HTML/start.php
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Endnotes 2... (after index)
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