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Einfiihrung 3

2.1

2.2

Einfuhrung

An gro3en Schulen, die entweder aus mehreren Abteilungen bestehen, oder die durch ihre Grolke
zumindest abstrakt aufgeteilt werden missen, wird der Stundenplan oft nicht mehr nur von einer Person,
sondern von mehreren erstellt und bearbeitet. Das Ziel ist aber auch hier die Erstellung eines optimalen
Gesamtstundenplans, vor allem im Hinblick auf die gemeinsamen Ressourcen der Abteilungen, wie
Lehrer und Rdume.

Darlber hinaus wird auch die tagliche Vertretungsplanung an vielen Schulen abteilungsweise, d.h. von
mehreren Vertretungsplanern erledigt, wobei auch hier abteilungsubergreifende Elemente beriicksichtigt
werden missen.

Diese Anforderungen machen es notwendig, bestimmte Verarbeitungen, wie die Optimierung, oder auch
die tagliche Vertretungsplanung abteilungsweise durchfiihren zu kénnen.

Mit dem Modul Abteilungsstundenplan haben Sie nicht nur die Mdglichkeit, die Arbeit innerhalb einer
Datei auf eine Abteilung zu beschranken , Sie kénnen auch wllautomatisch die Abteilungsdaten in
separate .gpn Dateien exportieren , um sie einzeln bearbeiten zu kdnnen. Diese Dateien werden spéater
wieder zu einer Gesamtdatei zusammengefihrt .

Speziell in Kombination mit dem Untis MultiUser Modus kann der Abteilungsstundenplan seine wollen
Stéarken entfalten.

Dateneingabe

In diesem Kapitel wird die Definition_wvon Abteilungen , sowie deren Zuweisung zu den einzelnen

Elementen der Stammdaten behandelt. Mit dieser Eingabe wird die Basis flr abteilungsweises_Arbeiten

bzw. das Aufsplittenin einzelne .gpn Dateien gelegt.

Eingabe von Abteilungen

Das Anlegen von Abteilungen erfolgt analog dem Anlegen anderer Stammdatenelemente mit Kurz- und
Langnamen. Wahlen Sie dazu "Module | Abteilungen | Stammdaten" und geben Sie Uber die letzte, leere
Zeile neue Abteilungen ein.

7L Abteilungen / Abteil...
Mb 5 ETRE eT
Matmne Langnatne
flby Mazchinenkbau
Et Elektratechnik
Hb Hochbau

Zuweisung zu den Stammdaten

Sind die Abteilungen definiert, kénnen Sie diese lhren Stammdatenelementen zuweisen. Offnen Sie
hierzu die entsprechende Fenstergruppe im Bereich "Start | Abteilungen", dadurch erhalten Sie
automatisch die Abteilungs-Ansichten aller Stammdatenfenster.
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Dateneingabe Planung Stundenplane

'EJ Diagnose ~ %

5% Gewichtung =
Planen
Optimierung - -

o

Klassen Lehrer Raume Facher

- - - -

Kursplanung

Module

Ubersicht Planungswerkzeuge
= x = x
& Abte.. = i@ lEhrElflEhlE- = & Réumefkéumm - = *
b ~H @ || P I EER 7| W ~HEER
Mame  Langname Mame | Machname Akt -~ Mame  Langname Akt oA
{i4] Maschinenbau Gauss  Gauss Et Mb Th Turnhalle 1
Et Elektrotechnik R Mewton Hix Th2 Turnhalle 2
Hix Hochkau Hugo  Hugo hkx Phys  Physiksaal
Ander | Andersen Et Werkr YWerkraum
Arigt  Aristotelss  EtMb Tur  Werkraumtextl
Calaz  Callaz Hia ik Wii Schulkiiche
Mokel  Mobel R1a Klassenraum 1a
Ruk Rubens R1b Klassenraum 1h
Cer Cervantes R2a Klsssenraum 2a
Curie  Curie v R2h Hlaszenraum 2b W
"lLehrer-AbteiIungen v‘ EI ‘Rﬁume-Abteilungen v‘
@ [lassenfl:lassenm - = L 'I‘ Facher / Facher - Abteilungen
[a ~H mE R | P M BENRRT = @ 7
Mame | Langname Abt. Matne Langnatme Abteilung -
1a Klazse 1a (Gauss) hiky el
1b Klazze 1b (Mewton) Et Ch
2a Klazze 2a (Hugo) 5] D
2h Hlazse 2b (Andersen) | Et E
& Wlasse 3a (Aristoteles) Hb His Geschichte
3k Klasze 3b (Callas) Hi Gy i U
4 Klazze 4 (Mokel) Hb hat
Gz
Bio Biologis
Ph Phrysik
hus huzik
Ty Texdil
Ke
Wik [¥]
E |Klassen - Abteilungen v| E Facher - Abteilungen ~

Weisen Sie anschlieRend Uber die Spalte 'Abteilung' den Elementen die jeweilige Abteilung zu. Lehrer,
Raume und Facher kénnen mehreren Abteilung angehoren, die Abteilungen werden mit Komma getrennt
eingetragen. Elemente ohne Eintragung gehoren allen Abteilungen an.
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Unterrichtet in den
Abteilungen Elektrotechnik
und Maschinenbau.

@ Lehrer / Lehrer - Abteilung b

ﬁnder * | EH | FE % %, T

Marme: «  Machname Apt.
Ancler Anderzen Et
Arist Aristoteles Et Mk
Callas Callas aie Ist nurin der Abteilung
Cer Cervantes Hochbau.
Curie Curie
Gauss Gauss Et Mk
Hugo Hugo (4]
My Mesnton Hb
Mobel Makel
Rub Rubens It allen Abteilungen
ZUugewlesen.
- Lehrer - Abteilungen e

Fur Ihre Klassen definieren Sie eine Abteilung.

- x
@ Klassen / Klassen - Abteilungen b =
- & e = s
2 *HEEN¥RT &5& O BE &-
Mame | Langname Akt
1a Hlasze 1a (Gauss) b
1k Hlazze 1b (Newton) Et
2a Hlasse 2a (Huga)
Zh Klasse Zb [&ndersen) .. 1'5"3}"""'3”:"‘ *
: e EL ektratechnl
3a Klazze 3a (Aristoteles) A Hh Hochbau
3b Hlasse 3b (Callas)
4 Hlaz=ze 4 (Mobel)
- Klassen - Abteilungen e

Mit der Zuweisung der Abteilungen zu den Klassen legen Sie auch implizit fest, welcher Abteilung die
Unterrichte zugeordnet sind. Als Hilfestellung kann in den Unterrichtsfenstern das Feld ,Abteilung*
eingeblendet werden. Dieses hat rein informativen Charakter und kann nicht editiert werden.

Dem Beispiel folgend sind allen Unterrichten, an denen die 2a beteiligt ist, Abteilungen zugewiesen.
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#1

7% Klasse 2a [Hugo) f Klasse

f2a ~HFELR ETEHL IR 0= de 22 @7

U-Fr 1+ K] Le Jzt  Lebrer Fach Klaz=ze(n) Fachraum | Stammraum
E 3,7 1 Callaz  Ch 2a,2h 3a R2a
1a,1b,2
11 41 2 Hugo n G Ria
18 2 Hugo  His 2a R2a
38 1 Callaz Mus 2a R2a
41 Callas  He Za R2a
75 2,2 Fub  [Sportk 22,20 Thi RZb
& 2,2 2 Curie Za2h (TR R2b
3 2,1 1 nNew [ 25,2 R2a

|E| L/ Unterricht ". ndenplan r Kennzeichen r Werte r Kopplungszeile ] -]
I:I Aliaz-[Zweit)M amme Fachouppe

IFk w | Bezchr. EI Studenten
I > | Fachraum I:I Studentinnen
FZa |+ | Stammraum I:I Studenten [inter]

I:I Statistik-F.ennzeichen EI Gezamt
|:| IJ-Gruppen Studenten kin

Std. auf U-Gruppen werteilen Studenten Max
| | Schiilergruppe |:| Shud. Furs
| | Text
| | ZeilenT ext
| | ZeilenT ext-2

BT R = Kiasse v

Es gilt die Regel: Ein Unterricht hat die Abteilung der ihm zugewiesenen Klasse. Ist an einem Unterricht
mehr als eine Klasse beteiligt, gilt die zuerst gereihte Klasse.

Da im obigen Beispiel die Unterrichte 6, 75 und 81 eine Klassenkopplung der 2a mit anderen Klassen
beinhalten und die 2a als erste Klasse eingetragen ist, gehort der Unterricht zur Abteilung der Klasse 2a.

Abteilungsweise Verarbeitung

Untis erlaubt es l|hnen, die Arbeit innerhalb einer .gpn Datei auf eine bestimmte Abteilung zu
beschranken.



Abteilungsweise Verarbeitung 7

3.1

3.2

Das Kombinationsfeld 'Abteilungen’

Samtliche won lhnen definierten Abteilungen werden im Drop-Down-Menii im Reiter 'Start' unter
'‘Abteilungen’ angezeigt.

—~m E B KB |—

Dateneingabe Planung Stundenpldane Kursplanung Module
I I_| 8 Diagnose - I )
& Gewichtung =
Klassen Lehrer Raume Facher — Planen Perioden Abteilungen Einstellungen Hilfethemen
- - - - D Optimierung = - - - -
Ubersicht Flanungswerkzeuge v - Alle -

Hb [Hochbau)

Ist ein Abteilungsfilter gesetzt, wird diese Abteilung unter dem Symbol 'Abteilungen’ in der
Multifunktionsleiste angezeigt.

oy

Abteilungen

-

Mb (Maschinenbaw)

Wird das Programm auf eine bestimmte Abteilung eingeschrankt, minimiert das die Gefahr, irrttimlich in
einer anderen Abteilung Anderungen durchzufiihren. In den folgenden Abschnitten werden die
Auswirkungen einer voreingestellten Abteilung in den verschiedenen Programmbereichen erlautert.

Stammdaten und Unterricht

Offnen Sie ein Stammdatenfenster bei voreingestellter Abteilung, dann werden Ilhnen nur die Elemente
mit der aktiven, sowie alle Elemente ohne zugewiesener Abteilung angezeigt.
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Dateneingabe

Stundenpline

Kursplanung Module

Klassen Lehrer Raume Facher

- -

Ubersicht

?_':,J Diagnose =
g‘g Gewichtung =

- - Optimierung -

Planungswerkzeuge

Marme
1a
2a

Langnatne
Klasze 1a (Gauss)

Klazse 2a (Hugo)

[~]

Klasse

@ @

Abteilungen Einstellungen

-

Mo |

Hb [Hochbau)

Darliber hinaus wird beim Anlegen eines neuen Stammdaten-Elementes diesem automatisch die aktive
Abteilung zugewiesen.

In den Unterrichtsansichten kénnen in den Kombinationsfeldern zur Auswahl des Elementes ebenfalls
nur Elemente ausgewahlt werden, die die aktive oder gar keine Abteilung zugewiesen haben.



Abteilungsweise Verarbeitung 9

"‘ Klasse 13 [Gauss) / Klasse

E - F g AT
(_ 22 B e1aGa .t -
38 2a Klazze 2a [Hugo]

fR- OEE 42 S8

g Wat Jzt  Lehrer [Fach Klazze(n) |Fachraum | Stammraum

2 Curie 1adb  Twr

2 Hugo 122'1 b2, Ria
Kyl s =] Arizt 1a F1a
33 Ik 5 Arizt 1a R1a
35 4] 2 Callas 1a F1a
39 Mb 2 Callas  Ke 1a Ri1a
46 L[] 2 Makel 1a R1a
53 B\ 1 Mk 5 Rub 1a Ria
63 4] 2 Cer 1a R1a
73 2,2 Ik 3 Arizt 1a,1b Th2 F1a

w0 ¢ Kiasse v

Hinweis:
Beachten Sie bitte, dass im Unterrichtsfenster immer alle Unterrichte angezeigt werden, an denen ein
Element der ausgewahlten Abteilung beteiligt ist.

Im nachstehenden Beispiel werden im Unterrichtsfenster der Klasse 2b auch Unterrichte der Abteilung
-Mb“ aufgelistet, obwohl die Abteilung ,Et“ voreingestellt ist. Der Grund hierfir ist, dass die Klasse 2b an
dem Unterricht zwar beteiligt ist, aber die 2a als erste Klasse der Kopplung eingetragen. Dadurch
gehoren die Unterrichte automatisch der Abteilung ,Mb*“. Die Abteilung ,Et“ kann diese Unterrichte zwar
sehen, aber nicht bearbeiten.
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3.3

3.4

2

Klasse 2b [Andersen) / Klasse
P -8 FE R TES IR QRS A8 #2

L-Mr |+ Kl Le Mwvpl Std. | Abteilunc w Lischen

Fachraum | Stammraum

94 21 hikx F2a
3 Bt Lascht den markierten Bereich -
1 2,2 M 2| | Curie T Ran
i) 22 hik g Fuk Sportk  2aZh Thi R2b
72 fal
BE
23
43

Sie kinnen nur Unterricht der aktuellen Abteilung bearbeiten
42 I Unterricht: 75
a7 Abteilung: Et

34

11 4.1

3,7

IEI U-Nr Iil Klasse v

Manuelles Planen

Manuelle Anderungen im Stundenplan sind nur fiir Unterrichte der aktiven Abteilung erlaubt.

# . - x
“ Klasse 2b [Andersen) / Klasse £ g

7% 2b - Klasse 2b (Andersen) Stundenplan (A

B -t FEMNR AT < - QES @& S
U-Mr + Kl Le Mvpl Std.  Ahteilung  Wst  Jst  Lehrer  Fach Klazse(n) Fachraum  Stammraum
3,7 Wil 1 Callas |Ch Za,2b,38 R2a
Et 2 Mew [Ph Zb Phys R2b
- M 2 Hugo n Jeginzmy Ria
Et 5 Callas R2b
2 Et 2 Callas R2b
3 Et 2 Callaz Rz
Et 2 Mabel R2b
4 ol e B 2 [Rub R2b
5 el 5 a2 o
Et 1 |Curis R sz
6 Wil 3 Rub Za,2b Thi R2b
Wb 2 Curie 2320 [T R2b
7 Et 5 Heswy R2b
8 Mk 1 Mewy 2a,2h R2a
‘Kla1 - Klasse 1 E U-Nr El |K|Esse v|

Darlber hinaus werden im Raumzuordnungsdialog nur Raume angezeigt, die der selektierten oder gar
keiner Abteilung zugewiesen sind.

Optimierung

Der Algorithmus verplant ausschlie3lich Unterrichte der selektierten Abteilung. Alle anderen Unterrichte
bleiben unberiihrt, das hei3t, die unverplanten Stunden bleiben unverplant und die bereits verplanten
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Stunden anderer Abteilungen werden nicht verandert.

Im nachfolgenden Beispiel sind die a-Klassen (gelb) der Abteilung Maschinenbau zugeordnet, die b-
Klassen (grin) der Abteilung Elektrotechnik und die c-Klassen (rot) der Abteilung Hochbau.

B . .
2 Klassen / Klasse

fla [-1B BENRIT & >

Mame |Langname Abit s
1a Klazze 1a ]

B 2a Klazze 2a ik

B 38 klazze Ja ]

B 45 Klazze da hik

BT Et

b Hlasse b Et

[ |26 iasse2b Et

[ |4 Hiasse b Et

B 2= Klasze 2= Hix

B 1c Klazse 1c Hk

B 4 Klasze 4c Hi

B 3G klasze 3o HEx

i Klasse w

Im ersten Bild links wurde die Optimierung fur die Abteilung Elektrotechnik durchgefiihrt. Es werden
entsprechend auch nur die Stunden jener Klassen, die zur Abteilung Elektrotechnik gehdren, verplant. In
unserem Beispiel ist dies die Klasse 1b.
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3.41

: -Alle -
L 1b - Klasse 1b [Ne...
Mb [Maschinenbau)
1h MlGE B
~  Et [Elektrotechinik]
Y |zeoazon | Hb [Hochbau)
1a | 1b | 1c ] - Alle -
L 42 - Klasse 1a (Ga... > :
Moot M - = = Mb [Maschinenbau)
l - | = .
Mo Et [Elektrotechnik]
M= |09 | Hb [Hochbau)
ho-3
Mo-4 - Alle -
Hiz 1a 1b 1c a - Klasse 1a (Ga... i
Mo-5 Mb (Maschinenbau)
1o 3
Ma-& Mot | Tw | M ~ /5 - Et [Elektrotechnik)
o w Moz | M e | 26092019 ~| =] v Hb (Hochbau)
Di-2 e
- Rk, hlo-4 1a | 1b 1c
Gi-3 Hiz
Did = MoS | Ms Mot | T | M| MS
Di-5 LU M-8 INF- bo-2 | M ch
- - S
Di-6 s Di-1 RH LUK Mio-3 His:
- ch
Di-2 | WTE Mo-4 Tuw
Rk His
Di-3 Ch Mo-5 | ms LUk
Kla30 - Klasse 30* w - .
| | & hto-6 INE.
D5 ] E | Lim Di-t | R | LUK | Mus
[ Mus Dz | wiE LUk
RK —
oi-z | ch LIk,
KIa30 - Klasse 30° V| ot e | E | Bre
Di-5 E LUM | wWWTE
Di-6 s
|KIa3D-KIasse 3+ v|

Im mittleren Stundenplan wurde eine zuséatzliche Optimierung mit der Selektion der Abteilung
Maschinenbau durchgefiihrt. Die Stunden der zuerst verplanten Abteilung wurden dadurch nicht
verandert. Beachten Sie, dass der gekoppelte Informatik-Unterricht der Klassen1a und 1b erst jetzt
verplant wurde, da er durch die Reihung der Klassen in der Kopplung der Abteilung Maschinenbau
gehort.

Im rechten Stundenplan wurden durch Selektion der Abteilung Hb die restlichen Stunden automatisch
verplant. Die bereits gesetzten Stunden der lbrigen Abteilungen wurden wiederum nicht geédndert.

Abteilungsiibergreifende Ressourcen

Beachten Sie auBerdem, dass Raume, die in Unterrichten verschiedener Abteilungen vorkommen, als
abteilungsiibergreifende Ressource gewertet werden. Die Verplanung abteilungsibergreifender
Ressourcen erfolgt nach Verflgbarkeit, das hei3t nach dem Prinzip ,First come, first serve®.
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3.5

- Alle -

7% Th1-Tumhalle 1 Stundenphhid

Ik = ik Jo R Et (Elektratechnik]

Mb [Maschinenbau)

-

Schuliahr:3.9.2018 - 28.6.2019 Hb (Hochbau)

- Alle -

Mo | Di [ Mi | Do | Fr (P& Th1—TumhaIIe1Stunden|n'u =

+  Mb [Maschinenbau)
Th ~ 2 E-B
1 -2 A Et (Elektratechnik)
2 |roF HA ¥ | Schulshr3.9.2018 - 2862019 Hb (Hochbau]
3 HA PDF. | PDF. _Alle -
PDF. Mo | Di | M | Do “L Th1 - Turnhalle 1 Stundenm =
4 HA = e Mb [Maschinenbau)
1 Thi - | & -B EA s
5 POF. Et (Elektrotechnik)
6 2 |pPor HA Loe |l 17 Schuiiahr39.2018 - 28.6.2019 v Hb (Hochbau)
7 3 | HA POF. | PDF. ) )
FDF. Mo | Di | Wi | Do | Fr
8 4 HA
' 5 FOF. PD 1 HA —
Rau1 - Raum 1* 6 2 | POF. HA LDB.
7 bF 3 | HA | HA | PDF. | PDF.
PDF.
8 4 | POF | POF HA
5 |aWDE|PODF. | DF | PD | PDF
RauT - Raum 1* 6 FoF | Ha [ Ha | Ha
DF
T POF ANDE
8
|Rau1-Raum1* w

Im obigen Beispiel ist die Turnhalle TH1 eine abteilungsibergreifende Ressource.

Die Abteilung Et beginnt zunachst mit der Erstellung des Sport-Stundenplans, der Optimierung stehen
daher noch alle Stunden im Zeitraster zur Verfigung. AnschlieRend optimiert die Abteilung Mb, der alle
Stunden - bis auf die durch die Abteilung Et besetzten - zur Verfligung stehen. Zum Schluss erstellt die
Abteilung Hb mit den restlichen offenen Stunden des TH1 ihren Stundenplan.

Diagnose

Auch die Diagnose wird wie Stammdaten und Unterrichte durch Verwendung des Abteilungsfilters
automatisch auf eine Abteilung eingeschrankt. Die Abbildung zeigt fur zwei unterschiedliche Abteilungen
den Diagnosepunkt "Unterricht". Wahrend es in der Abteilung Mb eine nicht verplante Stunde gibt, sind
in der Abteilung Et 2 Stunden nicht verplant.
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3.6

‘ Stundenplan-Diagnaose

-
i @ E - Alle -
03092018 | © -992m8 RN ¥ Mb (Maschinenbau

Et [Elektrotechnik)

Eingabedaten  Stundenplan Dieze Unterrichte konnten von der Optimierung nicht verplant werden. Hb (Hochbau)
= Diagnose Gw. | Anz
Alle =1

=1 Unterricht 1 )

Micht verplante Stunden * 1 Gewichtung: ;

Anzahl: 1 Betroffene Fenster anzeigen

Klasse 25
Lehrer 50 l UMr [ Mwp. Kla. | Letzt. | Grund
Raum 5 93 1a
Fach ]

Student 'I‘ Stundenplan-Diagnose

Unterricht [Ea|

nterrichtsfolgen Al @ E —

Kalender - Jahrespl

03092018 | * 992018 S PR Mb (Maschinenbau)

+  Et [Elektrotechnik)
Eingabedaten  Stunderiplan Dieze Unterichte konnten won der Optimienung nicht verpla

Hb [Hochbau)
- Diagnose Gw. |Anz
Alle | >=1
=u i 2
i * Gewichtung: *

Micht lante Stunid 2
= KIIC bkt 5 Anzahl: 2 Betroffene Fenster anzeigen
asse
Lehrer 45 l UMr Mvp Kla.  Letzt. | Grund

Raum o 1b
Fach 10 341 2b

Student

Unterrichtsfolgen

Kalender - Jahresplanung

Druck

Ist ein Abteilungsfilter gesetzt, wirkt sich diese Einstellung direkt auf den Druckfunktionalitat von Untis
aus. In allen Druckauswahlmenis werden nur jene Elemente angeboten, die der aktiven oder gar keiner
Abteilung zugewiesen sind.

Verteilen der Abteilungsdaten

Mit dem Verteilen der Abteilungsdaten wird fiir jede Abteilung eine neue Stundenplandatei mit dem
Namen ,<name>.gpn“ (<name> steht hier fiir den Kurznamen der Abteilung) angelegt, die folgende Daten
enthalt:

e Alle Klassen dieser Abteilung.

e  Alle Unterrichte dieser Abteilung.

e Alle Klassen, die in den Unterrichten dieser Abteilung vorkommen.
e Alle Lehrer, Raume, Facher, Abteilungen der Schule.

Abteilungsdateien sind im Wesentlichen ganz normale Untis Dateien. Intern werden sie aber als
Abteilungsdateien gekennzeichnet.

Hinweis: Abteilungen ohne Klassen

Beim Verteilen der Abteilungsdaten sind ausschlie3lich die den Klassen zugewiesenen Abteilungen
wichtig. Wenn Sie fir Ihre Klassen im Feld ,Abt.“ keine Abteilungen definiert haben, erhalten Sie eine
Fehlermeldung. Tragen Sie dann bitte bei jeder Klasse eine Abteilung ein und wiederholen Sie den
Vorgang.
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Die zum Verteilen erforderlichen Arbeitsschritte werden nun anhand eines Beispiels verdeutlicht.
1. Offnen Sie die Datei demo.gpn

2. Uber ,Module | Abteilungen | Stammdaten® kénnen Sie sehen, dass in dieser Datei bereits drei
Abteilungen definiert wurden. Offnen Sie nun die Fenstergruppe "Abteilungen" Uber ,Start |
Abteilungen® und weisen Sie den Klassen entsprechend der Abbildung Abteilungen zu.

£ Klassen / Klasse u

REEIEERT Y
Mame | Langname Akt
1a Klasze 1a (Gauzs)
1h Klasze 1b (Mewton)
2a Klasze 2a (Hugo) A1

Zh Klasze 2b (Andersen)

3a Klasze S3a (Aristateles) | A117
Ji] Klasse b (Callas)

4 Klazze 4 (Mabel) Mk

i Klasse v|

3. Wahlen Sie als nachsten Schritt ,Module | Abteilungen | Export (Verteilen)®.

@ Abteilungsstundenplan - Export {verteilen) =
Abteilungen Abteilung: Mb D ateiname
: Klazzen: 1 Mb.gpn
nterricht: 14

AU zershPublichD ocumentshl

% Unterricht einmischen

Ahbteilung expartieren

Fenstergruppe +

Ahbteilung Lbergehen

Alle Abtelungen exportieren

Abbrechen

4. Klicken Sie auf die Schaltflache <Alle Abteilungen exportieren>. Damit starten Sie die Ausgabe der
Daten aller Abteilungen auf einmal. Nach Abschluss des Exportes wird Ihnen ein Fenster angezeigt,
das angibt, wie viele Abteilungen und wie viele Klassen ausgegeben wurden.
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Abteilungen: 3
Gesamtzahl der Klassen: &
Es wurden Abteilungen exportiert

Ok

Achtung!
Den Abteilungsdateien wird automatisch der Kurzname der jeweiligen Abteilung zugewiesen. Eventuell
bereits vorhandene, gleichnamige Dateien werden ohne Rickfrage Uberschrieben.

Tipp: Speicherort der Abteilungsdaten d@ndern

StandardmaRig werden die Abteilungsdateien im Untis Programmverzeichnis abgelegt. Dies kann tber
.Einstellungen | Diverse | Dateiablage® geandert werden, indem Sie dort einen Pfad fur die
Abteilungsdateien festlegen.
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Einstellungen et
=- Schuldaten [ ateiart Prad

- Allgemeines Datamdaiea § qom

- Uberblick Dataian 14 x{ gou

- Werte e —
= D:ivers £s Arbedsdalaian

fmootE xparf
- Dateiablage LTt O

- Anpassen
- Wertrechnung

HFAY - Foniageanr
P Dafaian

- Warnungen
- HTIL

- E-Mail

- Pertoden

- Autolnfo

- Internet

[+ Berichte

- Vertretungsplanung
- Kursplanung

- Multillser

+Losans e | oot

Kursiv = lokal gespaichers Eisfalungean (i Dafaian) Abhrechan

Abteilungen einzeln ausgeben

Wenn Sie mehr Kontrolle Uber das Anlegen der Abteilungsdateien wollen, kénnen Sie auch eine
Abteilung nach der anderen ausgeben. Als Information dazu sehen Sie im Exportfenster den Kurznamen
der nachsten auszugebenden Abteilung sowie die Anzahl der Unterrichte und Klassen.

Abteilungsstundenplan - Export [vertailen) X
Abteilung: Mb D ateinarme

Flaszen: 1 Mb.gpn

nterricht: 14

AU zerg\PublichD ocumentssU

o - -
| Abteilung expartieren '
Ahbteilung Lbergehen A

Alle Abtelungen exportieren

- 2020
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411

Mit der Schaltflache <Abteilung exportieren> starten Sie die Ausgabe der angezeigten Abteilung.

Wenn Sie diese Abteilung nicht ausgeben wollen, kénnen Sie mit der Schaltflache <Abteilung
Ubergehen> die Ausgabe unterdriicken und zur nachsten Abteilung wechseln.

Einschrankungen in den Demo-Dateien

Wenn Sie die Funktionalitaten des Moduls Abteilungsstundenplan mit den Demo-Dateien ausprobieren
mochten, beachten Sie bitte folgende Einschrankungen:

¢ Die Anzahl der Klassen mit einer zugewiesenen Abteilung muss insgesamt kleiner als 4 sein.
e Die Anzahl der eingegebenen Studenten muss kleiner als 4 sein.

e Es dirfen maximal 7 Klassen eingegeben sein.

Erstellen der Abteilungsstundenplane

Nach dem Verteilen_der Abteilungsdaten kann jede Abteilung mit ihrer Abteilungsdatei genau so
arbeiten, als ob die Abteilung die gesamte Schule ware. Der Planer gibt die Unterrichtsstunden ,seiner”
Klassen ein und kann den Abteilungsstundenplan mit allen Werkzeugen, die Untis bietet, optimieren.

Darliber hinaus ist es auch maoglich, weitere Stammdaten oder Unterrichte einzugeben, die spater
dazugekommen sind, oder vorher vergessen wurden. Diese Daten werden dann beim Ubernehmen der
Abteilungsdaten in die Schuldatei ebenfalls beriicksichtigt.

Achtung!
Daten, die sich auf die gesamte Schule auswirken, wie z.B. der Zeitraster, sollten auf keinen Fall von der
Abteilung geandert werden. Solche Daten werden auch nicht in die Schuldatei ibernommen.

In den einzelnen .gpn Dateien der Abteilungen wird in der Titelleiste von Untis angezeigt, dass es sich
um eine Abteilungsdatei handelt.

Untis MultiUser 2020 - Mb - Testlizenz Test - Stundenplan 2016/2017 - Abteilung: Mb

Es werden samtliche Daten der betreffenden Abteilung exportiert. Dazu kénnen bei Verwendung
abteilungsibergreifender Ressourcen auch Klassen anderer Abteilungen gehdren. Im unten angefiihrten
Beispiel der Abteilung Mb wurden zuséatzlich zu den abteilungseigenen Klassen auch die 1b, 2b und die
3a exportiert. Diesen Klassen sind zwar andere Abteilungen zugeordnet, es gibt aber Unterrichte der
Abteilung Mb, an denen sie beteiligt sind.
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i . .
= Klassen / Klasse

fa [~1E @2 [T

Mame | Langname

1a Klasze 1a (Gauss)
1h Klasze 1h (Meswton)
2a Klasze 2a (Hugo)
2 Hlasse 2b (Andersen) | Et
da Klasze 3a (Ariztoteles) ' Hb

Klasse v|

Bei Unterrichten Nr. 11 handelt es sich um einen derartigen abteilungsubergreifenden Unterricht, an dem
abgesehen von der Klasse 1a auch die Klassen 1b, 2a und 2b beteiligt sind. Generell sind in den
Abteilungsdateien nur jene Unterrichte enthalten, die auch dieser Abteilung gehoren.

B . - 0o
L Klasse 1a (Gauss) / Klasse

[1a ~HPENR & &L - 0= de 2 @7

U-Rr + Kl Le Mwvpl =td. | Abteilung  Wst  Jst  Lehrer |[Fach Klasze(n) Fachraum | Stammraum
7 2,3 Mk 2 Curie .

11 4.1 hdka 2 Huiga Rl
31 3] 8 Arist Ria
33 b 5 Arizt Ria
35 hkx 2 Callaz Mus 1a F1a
39 (4] 2 Callas ke 1a Fia
46 3] 2 Mokl S E
53 B\ 1 Mk 5 Rub Ria
B3 b 2 Cer R1a
73 2,2 Mb 3 Arist  [Sparh 15,1k Th2 R1a

|E| U-Hr El Klasse “

In den Abteilungsdateien kann nun nach belieben Unterricht verplant, geléscht, gedndert oder neu
hinzugefiigt werden. Die Anderungen werden beim Einmischen der Abteilungsdaten in die Schuldateiin
die Gesamtdatei eingepfiegt.

Einmischen der Abteilungsdaten in die Schuldatei

Nachdem die einzelnen_Abteilungen ihre Stundenplane erstellt haben, Ubergeben sie ihre jeweiligen
Abteilungsdateien an den Planer des Gesamtstundenplans, der diese wieder in die Gesamtschuldatei
integriert.
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Gehen Sie dazu in der Gesamtdatei auf "Module | Abteilungen | Import(Sammeln)" und klicken Sie auf
die Schaltflache <Alle Abteilungen importieren>.

@

Abteilungen

-

ﬂ- Stammdaten

Unterricht einmischen

Fenstergruppe

Abteilungsstundenplan - Import {sammeln} *
Ahteilung: Mb [ ateiname

Klazsen: 5 Mb.gpn

U nterricht: 17

C:\UzerzhPublichDocumentzhU

kit Lehrer-D aten

Abteilung importieren

Abteilung Lbergehen

7 2020

Abbrechen

Damit werden samtliche Abteilungsdateien in die Gesamtdatei importiert. Alle Anderungen, die "offline"
in den einzelnen Abteilungsdateien vorgenommen wurden, werden zusammengeflhrt.

Hinweis!

Falls es beim Einmischen zu Uberschneidungen von Unterrichts-Nummern kommt, werden automatisch

neue Nummern vergeben.

Bei Verwendung abteilungsibergreifender Lehrer oder Raume kann es nach dem Import zu Kollisionen
kommen. Diese werden sowohl im Stundenplan, als auch in der Diagnose aufgelistet.
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6.1

P

~ 7 la-Klasse 1a (Gauss) Stundenplan [r:|ﬂ|:

|'|a ~ |5 - F ﬁa_l

-

Konflikte bei

Schuliahr:3.9.2018 - 286.2019 abteilungsibergreifenden

Ressourcen werden in der
Gesamtdatei aufgeldst.

|Kla‘l - Klasse 1 v|

Abteilungen einzeln importieren

Genauso wie beim Verteilen_der Abteilungsdaten ist es auch beim Import moglich, die Verarbeitung
abteilungsweise durchzufiihren. Im oberen Bereich des Import-Dialoges wird angezeigt, welche Abteilung
als nachste dran ist und wie viele Unterrichte bzw. Klassen ihr angehdéren. Mit den Schaltflachen

<Abteilung importieren> kénnen Sie den Import fir diese Abteilung starten bzw. mit <Abteilung
Ubergehen> zur nachsten Abteilung wechseln.

Abteilungsstundenplan - lmpaort (sammeln] et
Ahbteilung: Mb D ateiname

Flaszen: 5 Mb. gpn

Unterricht: 17

C:hU serg\PublichD ocuments U

it Lekrer-Daten

r

Alle Abteilungen impaortieren

Abbrechen
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6.2 Import von Stammdaten
Neue Stammdaten einer Abteilung (d.h. Stammdaten, die in der Schuldatei noch nicht vorhanden sind)
werden auch in die Schuldatei Ubernommen. Die erste eingelesene Abteilungsdatei, die neue
Stammdaten enthalt, bestimmt daher die zugehérenden Eigenschaften, d.h. wenn Abteilung 1 das neue
Fach FR mit dem Langnamen Franzdsisch neu angelegt hat und eine Abteilung 2 ebenfalls ein neues
Fach FR mit dem Langnamen Franz. angelegt hat, wird das Fach in der Schuldatei nach den Daten der
ersten eingelesenen Datei (der Abteilung 1) erzeugt. Das Fach FR hat in der Schuldatei also den
Langnamen Franzoésisch.
Achtung!
Stammdaten (auRer Lehrer, s. nachfolgendes_Kapitel ), die nicht neu angelegt, sondern lediglich
geandert wurden, werden nicht neu eingelesen, d.h. die Anderungen werden nicht ibernommen.

6.2.1 Importvon Lehrern

Manchmal erfordert die Arbeit am Stundenplan das Andern von bestehenden Lehrerdaten, wie z.B. die
Angabe der erlaubten Anzahl von Hohlstunden oder die Zeitwliinsche. Beim Import der Abteilungsdaten
kénnen Sie mit dem Auswahlfeld ,Mit Lehrer-Daten” festlegen, dass Anderungen bei den Lehrer-
Stammdaten ebenfalls importiert werden sollen.

L Zeitwinsche [ Lehrer-51

Fafal B HelE I
Gauss ~ Carl Friedrich Gauss
1 2 3 4 & B 7
Montag HEEEEREEN
ralE s

Abteilung Mb andert die
Feitwiinsche dieses Lehrers.

Dienstag
Mithwach
Dl iz g Abteilungsstundenplan - Import {sammeln) x
Freitag
5 amstag Abteilung: Mb Dateiname
Klazzen: 5 Mb.gpn
Zuzatzliche, unbestimmte Zeitwiinzche Unterricht: 17
- - C:4 zershPublichD ocumentsiL
Bereich Anzahl | Zeitwunzch And den i
i i i iarikat [- | Mit Lehrer-Daten nderungen werder in
Machmittage 2 Freihalten, mittlere Prioritat (-2) die Gesamtdatei
e Abteilung importieren tibernommen.
Abteilung Libergehen e =
Alle &bteilungen importieren
Abbrechen 20 2 0
Achtung!

Haben zwei Abteilungen den gleichen Datensatz geédndert, werden nur die Anderungen der zuerst
importierten Abteilung ibernommen.
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Bearbeiten des Gesamtstundenplans

Wenn Sie samtliche Abteilungsdaten wieder in die Gesamtschul-Datei integriert haben, kénnen Sie den
Gesamt-Stundenplan noch weiter optimieren.

Sollten Sie bis dahin gemeinsame Ressourcen wie Lehrer oder Raume nicht berlicksichtigt haben, so
flieRen diese nun ebenfalls in den Gesamtplan ein.

Die Optimierung sowie die Raumoptimierung laufen wie gewohnt ab. Wenn nach dem Import der
Abteilungsdaten Lehrerliberschneidungen auftreten, weil etwa ein Lehrer, der in zwei Abteilungen
unterrichtet, von beiden Abteilungen jeweils am Mi-3 verplant ist, I6sen Sie diese am besten, wenn Sie
bei der Optimierung mit der Strategie A die Option ,Plan bedingt fixieren“ setzen.

Raumuberschneidungen kénnen mit der Raumoptimierung behandelt werden.

Bei Bedarf kann der optimierte Gesamtplan anschliellend wieder auf die einzelnen Abteilungen aufgeteilt
werden, gehen Sie dazu gemal der Beschreibung im Kapitel Verteilen der Abteilungsdatenvor.

Unterricht einmischen

Das Modul Abteilungsstundenplan erlaubt es Ihnen nicht nur, zuvor exportierte Abteilungsdaten in die
Gesamtdatei einzumischen, es ist darliber hinaus auch mdglich, aus beliebigen .gpn Dateien die
Stammdaten, Unterrichtsdaten und Stundenplane einzulesen.

Offnen Sie dazu die .gpn Datei, in die die Daten importiert werden sollen und wahlen Sie ,Module |
Abteilungen | Unterricht einmischen®. Navigieren Sie zu der Datei, aus der Daten importiert werden sollen
und klicken Sie auf die Schaltflache <Offnen>.

@

Abteilungen

-

ﬂ- Stammdaten

% Export (verteilen)

I

e Unterricht einmischen

Fenstergruppe +

Beim Einmischen geht Untis folgendermalen vor:

e Es werden alle Stammdaten importiert. Bei Elementen, die bereits existieren, werden die
Zusatzdaten wie Zeitwinsche etc. nicht itbernommen.

e Die Unterrichte werden zur Ganze importiert. Falls Uberschneidungen bei Unterrichtsnummern
auftreten, wird dem importierten Unterricht automatisch eine neue Nummer zugewiesen.

e Die Stundenpléane werden ebenfalls zur Ganze (bernommen. Bei zeitlichen Uberschneidungen
zwischen der bereits bestehenden und der importierten Verplanung entstehen Kollisionen.

¢ Allgemeine Einstellungen wie Zeitraster oder Ferien werden nicht Gbernommen.
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9.1

9.141

Auswirkungen auf andere Funktionen

Das Modul Abteilungsstundenplan hat auch in anderen Modulen von Untis Auswirkungen. Diese sollen
im Folgenden beschrieben werden.

Vertretungsplanung

Auch in der Vertretungsplanunghaben Sie mit dem Modul Abteilungsstundenplan die Mdglichkeit, Untis
Uber das Drop-Down-Meni in "Start | Abteilungen" auf eine bestimmte Abteilung zu beschranken.

Vertretungsfenster

Im Vertretungsfenster werden nur Vertretungsfalle aufgelistet, bei denen die abwesende Klasse oder der
abwesende Lehrer der aktiven Abteilung zugeordnet ist.

Betrachten Sie das Beispiel in nachfolgender Abbildung. Lehrer Aristoteles ist der Abt. Et und die Klasse
1a der Abt. Mb zugewiesen.

1

e lehrer!lehrer-ﬂhu. o

EEEIEERT TYE

Mame  Machname Akt .
Rukb Rubens

Curie  Curie

2a Klasze Za (Hugo) Mk Cer Cetvantes
2b Klazze 2b (Anderzen) Et Makbel  Mobel
3a Klazze 3a (&ristoteles) Hb
3k Hlas=ze 3b (Callas) Hb
4 Hlasse 4 (Mokel) Hbk
Ancer  Andersen Et
Mesy  Reswton HE
Callas  Callas Hia Wik
|E| | Klasse e |
|E| |Lehrer-AthiIungen |v|

Nun wird Lehrer Aristoteles am 20.09. absent gesetzt, an diesem Tag unterrichtet er sowohl die 1a
(5.Stunde), als auch die Klasse 2b (1. Stunde).

Ist der Abteilungsfilter auf die Abteilung Et gestellt, werden im Vertretungsfenster alle anfallenden
Vertretungen aufgelistet, da der absente Lehrer Aristoteles dieser Abteilung angehort.

Wird hingegen die Abteilung Mb selektiert, wird nur die Vertretung angezeigt, in der ein Element der
Abteilung Mb vorkommt. In unserem Beispiel ist dieses Element die Klasse 1a.
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- Alle -

Mb [(Maschinenbau)

Et (Elektrotechnik) v, FF3 o
s EAEV # TLEB ARG & .
Hb [Hochbau] -
Yon-Bis —
Ifl'«lle - 2009.2019 - -
[ Offene Yertretungen

Flasze

Wir-br At Datume Stunde  (Fach) Fach  (Lehrer)  Wertreter

3 Werdretung 209, 1 helt Arizt Y

10 Verretung 209, 5 Mat Brist 777

WEr-Mr. |:||i| Klasse* e

- Alle -
Mb [Maschinenbau)
Et [Elektrotechnik] . _ 0 ”
Hb (Hochbau) #5E
rem o d iV S e B AR08 .
Flazze(n] Yaon-Bis —
fele v | (20092016 &~
L i [ ] Offene Yertretungen
Klazze
We-Mre. At Datume Stunde  (Fach) Fach  (Lehrer) ertreter
10 Verretung 209, 5 Mat Arist 77

Wir-Mr. I:"il Klasse e

Sie kénnen im Vertretungsfenster lber die Felder der Ansicht das Feld "Abteilung(en)" einblenden um zu
sehen, welcher Abteilung die Vertretung angehort.
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9.1.2

9.1.3

914

B Felder der Ansicht >

Ok Ubemahme Abbrechen

EE|I:| B aktiy  ducken | Langname ~

Z&hler ] ]

Interzchnft ] ]

Zahler Entfall ] ]

£ahler Wertretungen ] ]

Wwiert bzw. Faktor ] ]
i [ ] [ ]

k.lazzeln)

ille -

klasze
Wir-Mre. At Datume Stunde  (Fach) Fach  (Lehrer)
11 Verretung 2089, 1 Arist Hugo

12 Vertretung 209,
22 “ertretung 209,

Arist Hugo hdk
*Fub Hugo it [4]

2

3
15 Verretung 208, 3 *Fauss 7YY Hbk
13 Yerretung 208, 3 * o rist Y bk
14 Verretung 209, 4 Arist Maokel Et
16 “ertretung 209, 4 *Zauss  Hugo Hb
17 Erittall 208. 5 HFauss - Hix
10 Wertretung 208, 5 Arist Callas Et
15 Eritfall 2089, 7 *Zauss - Ptk
19 Erittall 208. & HFAUSE - hlka

V-, = Klasse* w

So kdnnen Sie auch nach zwei oder mehr Abteilungen filtern. Dazu darf kein genereller Abteilungsfilter
gesetzt sein. Um beispielsweise die Vertretungen der Abteilungen Maschinenbau und Elektrotechnik zu
sehen, geben Sie in die Filterzeile "Mb|Et" ein.

Planungsdialog

Im Planungsdialog der Vertretungsplanung kénnen Sie nur Anderungen an Unterrichten durchfiihren, die
der aktiven Abteilung angehdren.

Absenzfenster, Vertretungsvorschlag

Sowohl im Absenzfenster, als auch im Vertretungsvorschlag werden nur Lehrer aufgelistet, die der
aktiven oder gar keiner Abteilung zugeordnet sind. Auch die Eingabe von neuen Absenzen ist auf diese
Auswahl eingeschrankt.

Vertretungsstatistik

Die Vertretungsstatistik wird auf die Sicht einer Abteilung eingeschrankt, wenn unter ,Start | Abteilungen®
eine bestimmte Abteilung gewahlt wird.
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9.2

Untis MultiUser

Das Berechtigungssystem der MultiUser Version von Untis erlaubt es, gezielt festzulegen, welcher
Benutzer in welche Abteilungsdaten Einsicht nehmen darf. Wahlen Sie dazu ,Module | MultiUser |
Benutzerverwaltung | Benutzer” und machen Sie entsprechende Eintragungen im Feld ,Abteilungen®.

B Benutzerverwaltung * 57 Abteilungen ped
I Mame Benutzergruppe letztes Login Pagzwort  Ahbteilungen Schulen | Abteilungsn

1| Administrator | Administrator 2732019-358  keines

2| Gauszz Adriniztrator keines @

3 Anstoteles Administrator keines }

Ldzchen Meu Abbrechen

Alle M arkierte Inverze

Abbrechen

Wenn nun ein Benutzer eingeloggt ist, erscheinen ihm im Drop-Down-MenU nur jene Abteilung zur
Auswahl, fur welche er berechtigt ist. Alle anderen Abteilungen erscheinen ausgegraut.

o

Abteilungen

v  Et [Elektrotechnik)

Im MultiUser Modus ist das abteilungsweise Verarbeiten deutlich vereinfacht, da keine Verteilung nétig
ist. Alle Abteilungen arbeiten mit ihren jeweiligen Berechtigungen auf der gleichen Datenbasis. Somit
kdnnen beispielsweise schulweite Anderungen wahrend der Planungsphase vorgenommen werden und
alle Benutzer sehen sofort den geanderten Datenbestand.
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Endnotes 2... (after index)
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